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1. Objeto: Describir las actividades para la planificacién, gestion, revisién, verificacion y validacién en la generaciéon de proyectos de la investigacion de la
Universidad de los Llanos.

2. Alcance: Desde la identificacion de necesidades y expectativas de los beneficiarios para la planificacién y gestién del disefio y desarrollo de la
investigacion, hasta la revision, verificacién, validacion y ajuste de la organizacion de la investigacion. Aplica para politicas, planes, programas y proyectos
de investigacion, areas de investigacion institucionales, grupos de investigacion y semilleros de investigacion de la Universidad de los Llanos.

3. Referencias normativas:

. Constitucion Politica de Colombia de 1991. Articulo 69. “Se garantiza la autonomia universitaria. Las universidades podran darse sus directivas y

regirse por sus propios estatutos, de acuerdo con la ley’.

. Ley 30 de 1992. “Por la cual se organiza el servicio publico de educacion superior’.

. Ley 115 de 1994. “Por la cual se expide la Ley General de Educacion".

. Ley 1286 de 2009 “Por la cual se modifica la Ley 29 de 1990, se transforma a Colciencias en Departamento Administrativo, se fortalece el Sistema

Nacional de Ciencia, Tecnologia e Innovacién en Colombia y se dictan otras disposiciones”

. Decreto 1295 de 2010. “Por el cual se reglamenta el registro calificado de que trata la Ley 1188 de 2008 y la oferta y desarrollo de programas

académicos de educacion superior’.

. Ordenanza 855 de 2014. “Por el cual se crea el Consejo y el Fondo Departamental de Ciencia, Tecnologia e Innovacién del Departamento del Meta —

CODECTI Meta y se dictan otras disposiciones”

. Ordenanza 662 de 2008. “Por la cual se autoriza la emision de la Estampilla Universidad de los Llanos, 32 afios construyendo Orinoquia”

. Acuerdo Superior 004 de 2009. “Por el cual se expide el Estatuto General de la Universidad de los Llanos”’.

. Acuerdo Académico No. 002 de 2006. “Por el cual se establece la opcion de grado a programa de pregrado”.

. Acuerdo Superior 012 de 2009. “Por el cual se establece el Sistema Académico y Curricular de la Universidad de los Llanos en el marco del Acuerdo

Superior No. 004 de 2009”.

. Acuerdo Superior 026 de 2000. “Por el cual se crea el Sistema de Investigaciones de la Universidad de los Llanos y se dictan otras disposiciones”.

. Acuerdo Académico 004 de 2015. “Por el cual se adoptan las lineas de investigacion institucionales en la Universidad de los Llanos”

. Acuerdo Superior 012 de 2010. “Por el cual se crea el Comité de Bioética de la Universidad de los Llanos”

. Resolucion académica 005 de 2004. “Por la cual se reglamenta la actividad de los grupos de estudio de la Universidad de los Llanos’.

. Resolucion Rectoral 1781 de 2009. “Por la cual se establecen procedimientos administrativos generales para el apoyo econdmico a los grupos de

investigacion y grupos de estudio de la Universidad de los Llanos”

. Acuerdo Superior 020 de 2000. “Por el cual se aprueba el Proyecto Educativo Institucional- PEI de la Universidad de los Llanos’.

*  Norma Técnica Colombiana NTC ISO 9001:2015 “Requisitos de un Sistema de Gestion de la Calidad”.

4. Definiciones:

* Beneficiario: Organizacion o persona que recibe un producto o servicio de un proceso (NTC-ISO 9000:2015). Para el presente procedimiento, el
término producto o servicio se refiere a los insumos otorgados para el desarrollo de la investigacién, asi como los productos resultados de la misma.
El procedimiento entiende como beneficiarios a los siguientes actores:
- Organizaciones publicas y privadas
- Estudiantes, docentes y administrativos.
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- Egresados

- Empleadores

- Redes de investigacion
- Sociedad en general

- Diseino y desarrollo: Conjunto de procesos que transforman los requisitos para un objeto en requisitos mas detallados para ese
objeto (NTC ISO 9000:2015).

« Areas de investigacion institucionales: Enfoque interdisciplinario que explora tematicas prioritarias contextuales, en ciencia, tecnologia e
innovacién y creacion, a través de proyectos cuyos objetivos y resultados propician la generacién de nuevo conocimiento y la construccion de
soluciones aplicables a diferentes entornos.

« Grupo de investigacion: conjunto de investigadores, profesores y estudiantes que comparten intereses, propoésitos y recursos, vinculados en
forma directa al desarrollo de proyectos y programas de investigacion en un area temética o problematica definida. Constituyen las células
béasicas del sistema de investigacion de la Universidad.

« Semilleros de Investigacion: Se constituyen en la base del proceso de investigacion formativa, donde estudiantes y docentes de manera
articulada establecen un plan de trabajo que los orientara para alcanzar los objetivos de formacién propuestos.

« Requisito: Necesidad o expectativa establecida, generalmente implicita u obligatoria (NTC-ISO 9000:2015).

« Planificacion: Parte de la gestion de la calidad orientada a establecer los objetivos de la calidad y a la especificacién de los procesos
operativos necesarios y de los recursos relacionados para lograr los objetivos de la calidad (NTC ISO 9000:2015). Para el presente
procedimiento, la planificacidn corresponde a la organizacion de la investigacion.

» Revision: Determinaciéon de la conveniencia, adecuacién o eficacia de un objeto para lograr unos objetivos establecidos. (NTC ISO
9000:2015).

« Verificacion: Confirmacion mediante la aportacién de evidencia objetiva de que se han cumplido los requisitos especificados (NTC ISO
9000:2015).

5. Condiciones Generales:

. Las areas de investigacion que desarrollan los intereses institucionales de la funcion sustantiva de investigacion

. Las lineas o temas de investigacién que se encuentran enmarcadas en las areas de investigacion institucionales.

. La formacién de los grupos de investigacion obedece al interés de desarrollar la investigacién contemplada dentro de las areas de investigacion
institucionales.

. Los semilleros de investigacion se constituyen en paso para la constitucién posterior de un grupo de investigacion.

. La organizacion de la investigacion se enmarca en las directrices del Sistema Nacional de Ciencia, Tecnologia, Innovacion y Creacion.

. La organizacion de la investigacion protege la propiedad intelectual de la Universidad de los Llanos.

. La evaluacion del disefio y desarrollo de la organizacién de la investigacion se realiza al menos una vez al ano en el ultimo Consejo Institucional de
Investigaciones de cada vigencia.

6. Contenido:

6.1 Proceso de disefio y desarrollo de la organizacion de la investigacion
6.1.1 Naturaleza. La Universidad comprende el disefio y desarrollo de la organizacion de la investigacion como la secuencia de acciones necesarias
para organizar las politicas, planes, programas y proyectos de investigacién, las areas de investigacion institucional, los grupos de investigacion y los
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semilleros de investigacion que soportan la funcion sustantiva de la misma.
6.1.2 Etapas del diseno y desarrollo. La Universidad considera las siguientes etapas como constitutivas del disefio y desarrollo de la organizacién de la
investigacion (ver flujograma):
6.1.2.1 Planificacion del disefio y desarrollo. La Universidad planifica y controla el disefio y desarrollo de la organizaciéon de la investigacién. La
planificacién del disefio y desarrollo de la organizacién de la investigacion se cimienta en el Proyecto Educativo Institucional — PEI y se expresa en el
Sistema General de Investigaciones, se compone de las siguientes fases:
6.1.2.1.1 Determinacion de las necesidades. Como primera etapa, se hace necesario determinar las necesidades de disefiar programas de
investigacion, areas de investigacion institucional, grupos y semilleros de investigacion, con la intencién de organizar los enfoques y espacios necesarios
para la promocién y generacion de conocimiento. En la Universidad, las necesidades de creacién de programas de investigacion, areas de investigacién
institucional, grupos y semilleros de investigacion, se rigen por algunos elementos de entrada que se describen en 6.1.2.1.2. La politica nacional de
Ciencia, Tecnologia e Innovacion y la politica institucional de investigacién juegan un rol fundamental en el establecimiento de dichas necesidades.
6.1.2.1.2 Determinacion de los elementos de entrada. La Universidad determina las necesidades por los siguientes elementos de entrada externos e
internos, los cuales se comprenden como insumos necesarios para desarrollar el procedimiento de disefio y desarrollo de la organizacion de la
investigacion.
Elementos de entrada externos. Se consideran los siguientes:

- Politica y normatividad Nacional pertinente

- Planes de desarrollo nacional, regional y local

- Planes estratégicos de Ciencia, Tecnologia e Innovaciéon - PEDCTI

- Estudios de contexto

- Tendencias internacionales, nacionales, regionales y locales

- Documentos de redes de investigacion/conocimiento

- Opinién de expertos y pares nacionales e internacionales

Elementos de entrada internos. Se consideran los siguientes:
- Proyecto Educativo Institucional
- Plan de Desarrollo Institucional
- Sistema General de Investigaciones
- Politica General de Investigaciones
- Normatividad institucional pertinente (Acuerdos y Resoluciones Superiores, Acuerdos y Resoluciones Académicas y de Facultad)
- Resultados de grupos y semilleros de investigacién
- Estudios de contexto

6.1.2.2 Elaboracion del diseno y desarrollo. Para el disefio y desarrollo de la organizaciéon de la investigacion, la Universidad vincula diversas
unidades académicas, administrativas y espacios entre los que destacan Grupos de investigacion, docentes con asignacion de tiempo para
investigacion, los Centros de investigacion de las Facultades, Comités de Programa, Direcciones de Escuela, Direcciones de Departamento, Institutos,
la Vicerrectoria Académica, la Direccion General de Investigaciones y el Consejo Institucional de Investigaciones.

6.1.2.2.1 Control del disefAo y desarrollo. E| disefio y desarrollo de la organizacién de la investigacién se controla mediante los siguientes elementos:
revision, verificacién y validacién de las etapas.

- Revision. La revisién de los programas de investigacion las realiza el Consejo Institucional de Investigaciones. La revision de las lineas o temas de
investigacion la realiza el Comité de investigaciones de la facultad, a solicitud de los Comités de programa o de los grupos de investigacién y el
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resultado de la revisién lo constituye el acta correspondiente. La revisiébn de los grupos y semilleros de investigacion la realiza el Comité de
investigaciones de la facultad, a solicitud de docentes y el resultado de la revisién lo constituye el acta correspondiente. Para todos los casos, la
revision se centra en la conveniencia, la oportunidad y el aporte al cumplimiento de la politica de investigaciones.

- Verificacion. La verificacion de los programas de investigacion la realiza el Consejo Institucional de Investigaciones y el resultado de la etapa lo
constituye el acta correspondiente. La verificacion de las lineas de investigacién se realiza en tres instancias: La primera la realiza el Consejo de
cada facultad, la segunda Consejo Institucional de Investigaciones y la tercera la realiza el Consejo Académico. El resultado de la etapa lo constituye
el acto administrativo correspondiente. La verificacién de los grupos y semilleros de investigacion la realiza Direccién General de Investigaciones y el
resultado lo constituye una comunicacion escrita dirigida al Consejo Institucional de Investigaciones. Para todos los casos, la verificacion implica el
cumplimiento pleno de los requisitos establecidos de acuerdo con la normatividad vigente.

- Validacion. La validacion de los programas y las lineas de investigacion la realiza el Consejo Académico y el resultado lo constituye el acto
administrativo correspondiente. La validacion de los grupos y semilleros de investigacion la realiza el Consejo Institucional de Investigaciones vy el
resultado lo constituye el acta correspondiente. Para todos los casos, la validacién implica la confirmacién del cumplimiento a cabalidad de todos los
requisitos necesarios para proceder a su implementacion o permitir su continuidad.

En la siguiente tabla se refleja la sintesis del control de disefo y desarrollo en cada una de sus etapas:

Presentacion Revision Verificacion Validacion
Programas de Direccion General de Investigaciones Consejo Institucional de Consejo Institucional de
investigacion 9 Investigaciones Investigaciones Consejo Académico
Lineas de Qom|tfe Q? programas 0 grupos de Comité de Investigaciones de 1 Conse]_o de Fgcu!tad . -
. R investigacion, Direcciones de Escuela, 2. Consejo Institucional | Consejo Académico
investigacién ; la Facultad o

Departamento o Institutos. de Investigaciones

Grupqs dg ) Docentes investigadores Comité de Investigaciones de Dlrecqlon Qeneral de Consgjo Irys’utumonal de
investigacién la Facultad Investigaciones Investigaciones
Semﬂlgrog ,de Docentes investigadores Comité de Investigaciones de Dlrecqlon Qeneral de Consgjo Irys’utumonal de
Investigacién la Facultad Investigaciones Investigaciones

6.1.2.3 Aplicacion del diseno y desarrollo. La aplicacién del disefio y desarrollo de la organizacién de la investigacién puede hacerse de la siguiente
manera:

- Los programas de investigacién: Tras la emisién del Acuerdo Académico correspondiente

- Lineas de investigacion: Tras la emisién del Acuerdo académico correspondiente

- Los grupos de investigacion: Tras la validacién otorgado por el Consejo Institucional de Investigaciones

- Los semilleros de investigacion: Tras la validacion otorgado por el Consejo Institucional de Investigaciones

6.1.2.4 Evaluacion del diseno y desarrollo. La evaluacion del disefo y desarrollo de la organizacion de la investigacion es una etapa continua del
procedimiento pero obligatoriamente debe hacerse de manera formal una vez al afno al interior del Consejo Institucional de Investigaciones.
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6.1.2.5 Control de cambios del diseno y desarrollo. La Universidad vela porque los cambios a que haya lugar en el procedimiento de disefio y desarrollo
de la organizacion de la investigacion se ajusten a las exigencias normativas y al procedimiento de control de documentos del Sistema integrado de
gestion.

6.2 Actividades del procedimiento

No. ACTIVIDAD RESPONSABLE PRODUCTO
Etapa: Planificacion del disefio y desarrollo de la organizacion de la investigacion
Docentes, Grupos de
investigacion,
Determinacion de necesidades: La Universidad teniendo en Centro de investigacion Estudio d toxt
cuenta los elementos de entrada externos e internos, reconoce de las Facultades, leje get:rr%?:eeéo
1. | la necesidad de la creacion o ajuste de programas de C.)omlt.es de Programa, orientacion de la
" | investigacion, areas de investigacion institucional, lineas o | Direcciones de Escuela, ; A
. ) g k . . investigacion de la
temas de investigacion, de grupos y semilleros de Direcciones de Universidad
investigacion, como elementos primordiales del proceso de Departamento,
investigacion. Direccion General de
Investigaciones
Docentes, Grupos de
investigacion,
Centro de investigacion Documento de
S i ) L de las Facultades, anélisis normativo y
s e e e wnherad | Comis o Programa, | G varabes s
- ertinentes, de acuerdo con la lista establecida encfls 1.2.1.2 Direcciones de Escuela, en cuenta para el
P PEE SRR R G I EerdaE e e e e e Direcciones de disefio de las
Departamento, propuestas.
Direccion General de
Investigaciones
Etapa: Elaboracion del diseno y desarrollo
FO-INV-14
Con base en el estudio de contexto y el documento de 5 es. | Propuesta de
analisis normativo y de variables, se elaborara un %Ceenne:’stng%fos creacion de lineas
documento de propuesta de creacién o modificacién de _de investigacion, de investigacion.
. S p . L directores de escuela FO-INV-03
3. | programas de investigacion y lineas de investigacion, las . . o
cuales se ; : T y directores de Ficha de Inscripcion
presentaran ante el Consejo Institucional de Jebl]
e o : o departamentos e o Actualizacién de
Investigaciones y el Comité de investigaciones de la institutos Semil q
Facultad respectivamente. emilieros ge
Investigacion
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No. ACTIVIDAD RESPONSABLE PRODUCTO
Por iniciativa de los docentes y a partir de los programas de FO-INV-04

investigacion o en su defecto las lineas de investigacion Formato Ficha de
institucionales, se elaborara y presentara la solicitud para el inscripcion o
registro del grupo o semilleros de investigacion ante el actualizacién grupos
Comité de investigaciones de la Facultad.

Revisar los programas de investigacion con base en los
criterios de conveniencia, oportunidad y aporte al
cumplimiento de la politica de investigaciones; si cumple ) o
4. | enviar propuesta con los documentos correspondientes a la | Consejo Institucional de Acta de reunién
instancia encargada de realizar la verificacion. Investigaciones

En caso de que no cumpla los criterios el documento se
devuelve para correcciones y ajustes

Revisar Las lineas de investigacion institucionales con base
en los criterios de conveniencia, oportunidad y aporte al
cumplimiento de la politica de investigaciones; si cumple
enviar propuesta con los documentos correspondientes a la
instancia encargada de realizar la verificacién.

Comité de
5. | Revisar que el grupo de investigacion o semillero de investigaciones de Acta de reunién
investigacion propuesto cumple plenamente los requisitos la facultad

de acuerdo a la normatividad vigente y si cumple enviar a la
instancia encargada de realizar la verificacién.

En caso de que no cumpla los criterios el documento se
devuelve para correcciones y ajustes.

Verificar que los programas de investigacion propuestos
cumplan plenamente los requisitos de acuerdo a la Consejo Institucional de

6. L . . . . N Acta de reunién
normatividad vigente y si cumple enviar al Consejo Investigaciones
Académico para expedir acto correspondiente.
Verificar que la linea de investigacién propuesta cumpla
plenamente los requisitos de acuerdo a la normatividad
vigente y si cumple enviar al Consejo Académico para Consejo de facultad y B
7. | expedir acto correspondiente. Consejo Académico Acta de reunion

En caso de que no cumpla los criterios el documento se
devuelve para correcciones y ajustes
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No. ACTIVIDAD RESPONSABLE PRODUCTO
Verificar que el grupo de investigacibn o semillero de
investigacion propuesto cumple plenamente los requisitos
de acuerdo a la normatividad vigente y si cumple enviar a Direccién general de Comunicacion
8. Consejo institucional de investigaciones. investigaciones escrita
En caso de que no cumpla los criterios el documento se
devuelve para correcciones y ajustes
Etapa: Aplicacion del diseio y desarrollo
Informe de actividades
que involucre la
aplicacion de la linea
de investigacion.
Una vez aprobado el programa de investigacién se permitira Informes de gestién
la consolidacion y el desarrollo de actividades investigativas semestral de
propias del programa. actividades y
Comité de produccion
Una vez aprobada la linea de investigacién, se permite la investigacion de investigativa.
9. formulacion de proyectos y actividades académicas para la facultad y el Consejo FO-INV-05
linea. Institucional de Formato informe
Investigaciones semestral actividades
En el caso de los grupos o semillero de investigacién, se semillero de
procedera a ejecutar el plan de accién presentado, en donde investigacion
el responsable principal es el lider del grupo. FO-INV-06
Formato Informe
semestral actividades
grupos de
investigacion
Etapa: Evaluacion del disefio y desarrollo
Los programas de investigacion seran evaluados al
menos una vez cada cinco (5) afios para determinar la
pertinencia y Productividad. En este proceso se realiza la Direccién General de .
validacion. Investigaciones, Renovacion aval a
Consejo _ areas de,
10.| Las areas de investigacién institucional seran evaluadas Institucional de investigacion
9 1T institucional o
cada cuatro afos, para determinar la pertinencia, y Investigaciones, ajustes/supresion de
productividad. En este proceso se realiza la validacion CO”S?JQ aval
Los grupos y semilleros de investigacion se evaluaran Académico
una vez al ano para determinar la productividad.
En este proceso se realiza la validacion.
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7. Flujograma:

Determinar necesidad de
crear/ajustar programa de

Enviar a Consejo d=
Facultzd ——* Verificar requisitos Acta :‘

Estudio de
contexto

investigacion, linea de
investigacicn, grupe de estudio o Ajustar
de invept'qacifm
* Documsanto
Determinar elzmentos de entrada L
para elaboracion de propusstas de i ! . )
creacion o ajuste Ajustar Revisar propussta |_ Aitl___, Enviar aét;_ll::ziep
: S ! P a |
Elaborar propussta y presentar ropues k [ —
. Revisary ite de i inai de creacion Acta - Resolucion
Frograma P a comite de investigaciones .
“ e ?nv? verifiear  [® - Expedir acta
v
W
Farmular proyectos,
=] Ajustar | ejecutar planss de accidn walidar
;Linea de %
investigacién?
Ajustar +
51 v Acta Aprobar
Enviar a DGl ND T
Elaborar y presentar a Ficha de —
comité de investigaciones inscripcion MO Documento L =l Gr;n“:;;
salicitud de regisiro Verificar requisitos Inzfitucional de
* Ajustar Investigaciones
Acta

Revisar ficha I
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8. Documentos de Referencia:

FO-INV-03 Ficha de Inscripcién o Actualizacion de Semilleros de Investigacién

FO-INV-04 Formato Ficha de inscripcion o actualizacién grupos de investigacion.

FO-INV-05 Formato informe semestral actividades semilleros de investigacion

FO-INV-06 Formato Informe semestral actividades grupos de investigacion Acta de reunion
FO-INV-14 Documento propuesta de creacion de lineas de investigacion.

Estudio de contexto que determine la orientacion de la investigacion de la Universidad

Documento de analisis normativo y de variables a tener en cuenta para el disefio de las propuestas.
Comunicacion escrita

Informe de actividades que involucre la aplicacién de la linea de investigacion.

Informes de gestion semestral de actividades y produccion investigativa.

Renovacién aval a lineas de investigacién o ajustes/supresién de aval

9. Listado de anexos:

Este documento no cuenta con anexos.

10.Historial de Cambios:

Version Fecha Cambios Elaboré / Modificé Reviso Aprobo

01 15/07/2015 | Documento Nuevo

Se actualizan las referencias normativas, las definiciones y condiciones
02 01/11/2019 generales del documento; ademas se actualiza el flujograma y los

documentos de referencia de acuerdo a las actividades y los productos

definidos para las mismas.

Ry y - Equipo de Apoyo Marco Aurelio Torres|Marco Aurelio Torres

03 01/07/2020 |Actualizacion de la modelacion de las actividades Investigaciones DG Investigaciones | DGI Investigaciones
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