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1. Objeto: Describir las actividades para la gestion integral de proyectos de investigacion de la Universidad de los Llanos.

2. Alcance: Desde la planificacién de convocatorias, revision, verificacion y aprobacién de los términos de referencia de las mismas; aprobacion, registro,
seguimiento, revisién de los resultados hasta la finalizacién de los proyectos de investigacion. Se incluyen adicionalmente los proyectos que seran
financiados por entes externos.

3. Referencias normativas:

e Constitucidn Politica de Colombia de 1991. Articulo 69. “Se garantiza la autonomia universitaria. Las universidades podran darse sus directivas y
regirse por sus propios estatutos, de acuerdo con la ley.”

e Ley 30de 1992. “Por la cual se organiza el servicio publico de educacion superior”.
Ley 115 de 1994. “Por la cual se expide la Ley General de Educacién".
Ley 1178 de 2007. “Por la cual se autoriza a la Asamblea Departamental del Meta para ordenar la emisién de la Estampilla “Universidad de los Llanos” 32
afnos construyendo Orinoquia y se dictan otras disposiciones”.

e Ley 1286 de 2009 “Por la cual se modifica la Ley 29 de 1990, se transforma a Colciencias en Departamento Administrativo, se fortalece el Sistema
Nacional de Ciencia, Tecnologia e Innovacion en Colombia y se dictan otras disposiciones”

e Decreto 1295 de 2010. “Por el cual se reglamenta el registro calificado de que trata la Ley 1188 de 2008 y la oferta y desarrollo de programas
académicos de educacion superior”.

e Ordenanza 855 de 2014. “Por el cual se crea el Consejo y el Fondo Departamental de Ciencia, Techologia e Innovacién del Departamento del Meta —

CODECTI Meta y se dictan otras disposiciones”

Ordenanza 662 de 2008. “Por la cual se autoriza la emision de la Estampilla Universidad de los Llanos, 32 afios construyendo Orinoquia”.

Acuerdo Superior 004 de 2009. “Por el cual se expide el Estatuto General de la Universidad de los Llanos”.

Acuerdo Académico No. 002 de 2006. “Por el cual se establece la opcion de grado a programa de pregrado”.

Acuerdo Superior 012 de 2009. “Por el cual se establece el Sistema Académico y Curricular de la Universidad de los Llanos en el marco del Acuerdo

Superior No. 004 de 2009”.

e Acuerdo Superior 026 de 2000. “Por el cual se crea el Sistema de Investigaciones de la Universidad de los Llanos y se dictan otras disposiciones”.

e Acuerdo Académico 04 de 2015. “Por el cualse institucionalizan las lineas de investigacion de las Facultades de la Universidad de los Llanos”

e Acuerdo Superior 012 de 2010. “Por el cual se crea el Comité de Bioética de la Universidad de los Llanos”

e Resolucidon académica 005 de 2004. “Por la cual se reglamenta la actividad de los grupos de estudio de la Universidad de los Llanos”.

e Resolucién Rectoral 1781 de 2009. “Por la cual se establecen procedimientos administrativos generales para el apoyo econémico a los grupos de
investigacion y grupos de estudio de la Universidad de los Llanos”

e Acuerdo Superior 020 de 2000. “Por el cual se aprueba el Proyecto Educativo Institucional- PEI de la Universidad de los Llanos”.

e Acuerdo Superior 02 de 2005. “Por el cual se aprueba el Plan de Desarrollo Institucional de la Universidad de los Llanos — PDI2005-2020".

e Norma NTC ISO 9000:2015. Sistemas de Gestién de la Calidad. Requisitos.

e Decreto 1330 de 2019 “Por el cual se sustituye el Capitulo 2 y se suprime el Capitulo 7 del Titulo 3 de la Parte 5 del Libro 2 del Decreto 1075 de 2015 -

Unico Reglamentario del Sector Educacion”

4. Definiciones:

¢ Beneficiario: Organizacion o persona que recibe un producto (NTC-ISO 9000:2015). Para el presente procedimiento, el término producto se refiere
a los resultados de los proyectos de investigacién que brindan los grupos de investigacion a través del desarrollo de proyectos. El procedimiento
entiende como beneficiarios a los siguientes actores:
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- Organizaciones publicas y privadas

- Estudiantes, docentes y administrativos.
- Egresados

- Empleadores

- Redes de investigaciéon

- Sociedad en general

e Disefio y desarrollo: Conjunto de procesos que transforma los requisitos para un objeto en requisitos mas detallados para ese objeto (NTC ISO
9000:2015).

e Areas de investigacion institucionales: Enfoque interdisciplinario que explora tematicas prioritarias contextuales, en ciencia, tecnologia e
innovacién y creacién, a través de proyectos cuyos objetivos y resultados propician la generacion de nuevo conocimiento y la construcciéon de
soluciones aplicables a diferentes entornos.

e Grupo de investigacion: conjunto de investigadores, profesores y estudiantes que comparten intereses, propdsitos y recursos, vinculados en
forma directa al desarrollo de proyectos y programas de investigacion en un area teméatica o problematica definida. Constituyen las células basicas
del sistema de investigacion de la Universidad.

e Requisito: Necesidad o expectativa establecida, generalmente implicita u obligatoria (NTC-1SO 9000:2015).

e Planificacion: Parte de la gestidn de la calidad orientada a establecer los objetivos de la calidad y a la especificacion de los procesos operativos
necesarios y de los recursos relacionados para lograr los objetivos de la calidad (NTC ISO 9000:2015). Para el presente procedimiento, la
planificacién corresponde a la organizacion de la investigacion.

e Revision: Actividad emprendida para asegurar la conveniencia, adecuacion y eficacia del tema objeto de la revisién, para alcanzar unos objetivos
establecidos (NTC ISO 9000:2015).

e Verificacién: Confirmacion mediante la aportacion de evidencia objetiva de que se han cumplido los requisitos especificados (NTC I1SO
9000:2015).

5. Condiciones Generales:

e Las &reas de investigacion desarrollan los intereses institucionales de la funcion sustantiva de investigacion.

e Las lineas o temas de investigacién se encuentran enmarcadas en las areas de investigacion institucionales.

e La formacién de los grupos de investigacion obedece al interés de desarrollar la investigacion contemplada dentro de las areas de investigacion
institucionales.

e Los proyectos de investigacion estan enmarcados en las areas de investigacion institucionales.

e Los proyectos de investigacién se presentan por miembros de grupos de investigacion institucionalizados bajo responsabilidad de al menos un
docente de tiempo completo de la Universidad de los Llanos en el formato establecido.

e Los docentes participantes en el proyecto deben estar a paz y salvo por todo concepto ante el Sistema General de Investigaciones en el momento de
firmar el acta de inicio

e El grupo de investigacion que presente el proyecto seré el responsable del mismo hasta la finalizacién del proyecto.

e Cada profesor solo podra presentar un proyecto como investigador principal por convocatoria interna.

¢ Una vez aprobada la financiacion del proyecto y definida la fecha del acta de inicio el investigador principal contard con 30 dias calendario para la
suscripcién del acta de inicio. Pasada la fecha se entendera que no hay intencién de desarrollar el proyecto aprobado y el Consejo de Investigacion
dispondra de los recursos asignados para la financiacion de otros proyectos.

e Los proyectos pueden ser presentados con la participacion de mas de un grupo de investigacion, siempre y cuando cada grupo se enmarque en un
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area de investigacion institucional y los proponentes asumiran la responsabilidad del proyecto.

e En todos los proyectos que se registren en el sistema de investigaciones de la Universidad, los profesores de tiempo completo y medio tiempo que
participen en los mismos, su filiacién debera ser la Universidad de los Llanos.

e En el caso de proyectos en los que se involucren investigadores de otras entidades se debera contar con aval escrito firmado por el representante
legal de esa entidad.

e Todos los proyectos que involucren transformacién y manejo de seres vivos deberan acogerse a las normas nacionales e internacionales de bioética
vigentes.

e Los pares evaluadores seran designados por el Director General de Investigaciones y deberan pertenecer preferiblemente al Banco de Pares del
Sistema Nacional de Ciencia, Tecnologia e Innovacion.

e Los proyectos seran calificados en una escala de 0.0 a 100.0 puntos y seran financiados aquellos proyectos que obtengan una calificacion promedio
igual o superior a 70.0 puntos del puntaje global definido en los términos de referencia de la convocatoria. El Consejo de Investigaciones revisara los
resultados de las evaluaciones emitidas por los pares y aprobara la financiacién de los proyectos seleccionados.

e Para la suscripcién de convenios, acuerdos de cooperacion y/o proyectos de investigacion externos se deberan tener en cuenta los lineamientos y
formatos establecidos por la Oficina de Juridica a través del FO-JUR-08.

e Todo proyecto que se vaya a presentar a convocatoria externa, deberd llevar el aval previo del Consejo Institucional de Investigaciones y del Comité
de Bioética de ser necesario de acuerdo a la naturaleza del proyecto.

e Para el caso de convocatorias externas los proyectos seran evaluados por la entidad externa, y estas evaluaciones se tendran cuneta para la
aprobacion de su ejecucién en el Sistema de Investigaciones de la Universidad de los Llanos, sin que se deba someter el proyecto a una nueva
evaluacion.

e En caso de la renuncia del investigador principal, la continuidad del proyecto estarad a cargo del grupo de investigacion que presento el proyecto, quien
definira el nuevo investigador responsable. El investigador saliente debera presentar los informes técnicos y financieros a la fecha de retiro.

e Todos los proyectos aprobados en convocatorias internas o externas, deberan ser registrados en la base de datos del Sistema de Investigaciones de
Unillanos.

5.1 Criterios y métodos generales para la gestion integral de proyectos de investigacion

5.1.1 Naturaleza. La Universidad comprende la gestién del subproceso proyectos de investigacién como la secuencia de acciones necesarias para organizar
el disefio y desarrollo de convocatorias, la seleccidon de proyectos de investigacion dentro de las mismas y el seguimiento tanto a los proyectos aprobados
dentro de estas convocatorias, como a aquellos que sean financiados por entes externos. Igualmente comprende la evaluacién del cumplimiento de los
objetivos y entrega de productos.

5.1.2 Etapas de la gestion integral de proyectos de investigacion. En la Gestion de los proyectos de investigacién se definen inicialmente las
convocatorias y posteriormente los proyectos de investigacion que se presentan:

5.1.2.1 Disefio y desarrollo de las convocatorias

Formulacién de la convocatoria: Etapa en la que la Direccién General de Investigaciones disefia la convocatoria interna para financiar proyectos de
investigacion y dar cumplimiento a la politica institucional de investigaciones. Esta etapa comprende:

- Planificacion de la convocatoria: En la primera etapa se estableceran los términos de referencia de la convocatoria definiendo su objeto, teméticas a
priorizar, disponibilidad presupuestal, rubros financiables y procedimiento para postulacion de propuestas.
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- Revision y verificacion de los términos de referencia de la convocatoria: El Consejo Institucional de Investigaciones revisard, verificara y aprobara la
propuesta de convocatoria, con base en la Politica de Investigaciones y el Plan de Accién Institucional.

- Apertura de la convocatoria: Etapa que se iniciard una vez hayan sido aprobados los términos de referencia de la convocatoria, en la cual se comunicara a
la comunidad universitaria que se ha abierto y se ponen a disposiciéon de la misma los términos de referencia para la presentacion de proyectos de
investigacion a ser financiados.

5.1.2.2 Disefo de los proyectos de investigacion

Etapa que realizaran en los grupos de investigacion, donde se formulan los proyectos de acuerdo a las areas de investigacién institucionales y a los términos
de referencia de la convocatoria. El proyecto de investigacion se presenta en el formato FO-INV-16, ante el comité de investigaciones de la respectiva
facultad, con el fin de ser revisados para su presentacién en la convocatoria.

5.1.2.3 Seleccién de proyectos de investigacidon presentados a las convocatorias: Etapa que mediante la revisién y verificacion de términos y requisitos
determinara cuales son los proyectos a financiar. Se desarrolla bajo las siguientes actividades:

-Revision de los proyectos de investigacion: En primera instancia, el Director del Centro de investigaciones de cada facultad revisara los proyectos de
investigacion, constatando que estén acordes a las areas de investigacion institucionales y cumplan con los términos de referencia de la convocatoria. Se
diligenciard la lista de chequeo (FO-INV-01) “Formato lista de chequeo para presentacion de proyectos de investigacion”.

-Verificacion de los proyectos de investigacién: El comité de Investigaciones de cada facultad verificard que los proyectos de investigacién estén
enmarcados en las areas de investigacion institucionales y cumplan los términos de referencia de la convocatoria para que se remitan a la Direccion General
de Investigaciones.

-Evaluacioén técnico - financiera de los proyectos de investigacion: Una vez recibidos los proyectos debidamente verificados desde las Facultades, el
sistema de Investigaciones de la Universidad de los Llanos evaluara la calidad de los proyectos de investigacién, mediante la revision por pares acordes con
el area y disciplinas del conocimiento en la que se enmarque el proyecto, definidos en las condiciones generales de este documento.

Los pares evaluaran la viabilidad del proyecto de investigacion desde los puntos de vista tematicos, técnicos y financieros, y emitirdn su concepto en el
formato de evaluacion de proyectos (FO-INV-02) “Formato para la evaluacion de proyectos de investigacion”

-Aprobacién de los proyectos: El Consejo de Investigaciones recibira los resultados de las evaluaciones emitidas por los pares, y de acuerdo con la
calificacion recibida, elaborara la lista de elegibles, incluyendo en ella todos los que tengan un puntaje superior a 70 puntos. Se organizaran en orden de
puntaje, de mayor a menor, para la seleccion de la financiacion, otorgando recursos hasta que el presupuesto disponible se agote.

Los proyectos financiables se llevaran al Comité de Bioética quien verificara el cumplimiento de normas éticas en las investigaciones y practicas que
involucren el manejo y transformacion de los seres vivos, asi como el cumplimiento de los derechos de las personas y comunidades que sean parte de los
proyectos de investigacion. Esta instancia emitira el concepto sobre cada proyecto.

El Consejo Institucional de Investigaciones recibira el concepto del Comité de Bioética, donde si es positivo, se continuara con el proceso; en caso contrario no
seran financiados.
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Los proyectos que no alcancen a ser financiados pero que cumplan con el puntaje, seran tenidos en cuenta para financiacién, si se presentare el caso de que
algun proyecto que haya sido aprobado no se realice por alguna circunstancia, previo cumplimiento de los requisitos exigidos.

En el caso de proyectos de convocatorias externas, se debera presentar a la Direccién General de Investigaciones la propuesta para su estudio pertinente y
aval institucional. Aprobado el proyecto, el investigador principal debera enviar comunicacion al Consejo Institucional de Investigaciones para presentarlo e
ingresarlo al Sistema de Investigaciones de Unillanos. No se requerird evaluacion por pares, pero si del comité de bioética.

5.1.2.4 Ejecucion o desarrollo de los proyectos de investigacion: Los proyectos de investigacién tanto de convocatorias internas como externas, iniciaran
actividades una vez se ejecuten los siguientes tramites:

-Registro de los proyectos de investigacion: La informacién de los proyectos aprobados serd registrada en la base de datos del Sistema de
Investigaciones.

-Planificacion de la ejecucion de los proyectos: En un primer momento se suscribira entre la Direccion General de Investigaciones y los investigadores de
cada proyecto un acta de inicio en la que los investigadores se comprometen a realizar el proyecto de acuerdo a las condiciones de aprobacion, se fijaran los
plazos de ejecucion y de presentacion de informes parciales y finales. Una vez firmada el acta, la Direccion General de Investigaciones remitira a la
Vicerrectoria de Recursos el consolidado por rubros de cada uno de los proyectos de investigacién aprobados, para que se incluyan en el plan de compras de
la Universidad. Para los proyectos externos, la planificacion serd acorde a lo estipulado por la entidad con la cual se suscribe. En el caso que la entidad
suscriptora no defina la planificaciéon en la ejecucion, ésta se hara de acuerdo a los lineamientos internos de la Universidad.

5.1.2.5 Seguimiento y evaluacién de los proyectos de investigacién: El seguimiento a los proyectos de investigacion mediante convocatorias internas, se
realizara desde la Direccion General de Investigaciones en conjunto con los Comités de Investigaciones de cada Facultad. En el caso de los proyectos
externos, la Direccion General de Investigaciones hara seguimiento a los informes previamente aprobados por los Comités Técnicos establecidos para su
desarrollo.

5.1.2.6 Revision del avance de los proyectos de investigacion: Los Comités de Investigaciones de cada facultad evaluaran los informes técnicos (FO-INV-
17) y financieros (FO-INV-23) parciales de acuerdo a las actividades programadas segun el cronograma, la ejecucién presupuestal y los productos a entregar,
por parte de los proyectos de investigacion. Para esta revisién se utilizara el formato FO-INV-10.

Una vez evaluado el proyecto se remitird el concepto a la Direccion General de Investigaciones junto con los informes en copia fisica y magnética. Los
proyectos cuyas evaluaciones no sean satisfactorias deberan explicar las razones del no cumplimiento ante el Comité de investigaciones de la facultad quien
una vez analizado lo remitira a la Direccion General de Investigaciones. Si este considera que las explicaciones no justifican el no cumplimiento, el caso sera
remitido al Consejo Institucional de Investigaciones para su analisis.

5.1.2.7 Revision del cumplimiento final de los proyectos de investigacién: El Comité de investigaciones de la facultad revisara el cumplimiento de
objetivos y la entrega de productos en el formato FO-INV-17 y el de ejecucién financiera en el FO-INV-23. Para esta revision se utilizara el formato FO-INV-11.

Una vez evaluado el proyecto se remitird el concepto a la Direccion General de Investigaciones junto con los informes finales en copia fisica y magnética. Los
proyectos cuyas evaluaciones no sean satisfactorias deberan explicar las razones del no cumplimiento ante el Comité de investigaciones de la facultad, quien
las remitira al Consejo Institucional de Investigaciones para su analisis.
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-Verificacion del cumplimiento de los proyectos de investigacion: La Direccion General de Investigaciones verificar4 el cumplimiento de objetivos vy la
entrega de productos que remite el Comité de Investigaciones de cada proyecto, y si se ha cumplido con todos los compromisos establecidos, se elaborara el
acta de finalizacion del proyecto.

La copia o soporte de los productos generados debera reposar en la Direccidon General de Investigaciones.

5.1.2.8 Validacion de la Gestidn Integral de los proyectos: Una vez han sido cerradas las convocatorias y ejecutados los proyectos, el Consejo Institucional
de Investigaciones procedera a revisar y evaluar los objetivos propuestos en la convocatoria de acuerdo con las politicas institucionales de investigacion.

6. Contenido:

No. ACTIVIDAD RESPONSABLE PRODUCTO

Etapa 1: Formulacién de la convocatoria

Direccion General de Propuesta de los términos de la

1. | Planificar y disefiar los términos de referencia de la convocatoria. e .
Investigaciones Convocatoria

Revisar, verificar y aprobar la propuesta de los términos de referencia| Consejo Institucional de

; S Términos de la Convocatoria aprobados
de la convocatoria. Investigaciones

Etapa 2: Apertura de la convocatoria

Direccién General de

3. | Divulgar la convocatoria a través de la pagina web de la Universidad. e
Investigaciones

Convocatoria publicada

Etapa 3: Formulacién de los proyectos que se presentan a las convocatorias
Proyecto de investigacion formulado en

Planificar y formular los proyectos de investigacion, de acuerdo a los FO-INV-16
4. |términos de referencia de la convocatoria y Formato para presentacion | Grupos de investigacion Formato para presentacion de proyectos
de proyectos (FO-INV-16). de investigacidn, desarrollo tecnolégico e
innovacion.

Etapa 4: Seleccion de proyectos de investigacion

Revisar los proyectos de investigacion constatando que estén acordes
5. |con las é&reas de investigacion institucionalizadas y los términos de
referencia de la convocatoria.

Director de Centro de

S Matriz de verificacion
Investigacion Facultades

Verificar que los proyectos de investigacion revisados se enmarquen en
6. |las areas de investigacion institucionalizadas y en los términos de
referencia de la convocatoria.

Comité de investigacion de

la Facultad Acta de comité con proyectos verificados
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No. ACTIVIDAD RESPONSABLE PRODUCTO
7. | Evaluacion por parte del Comité de Bioética Institucional. Comité de Bioética Acta de comité
8. | Evaluar condiciones de calidad. Pares evaluadores _FO-INV-02
Calificacién del proyecto
Direccién General de
9 Verificar los resultados de las evaluaciones emitidas por los pares, y| Investigaciones Y Consejo FO-GDO-05
" | elaborar lista de elegibles y de financiables. Institucional de Acta de reunién
Investigaciones
. . Direccion General de . -
10. | Publicar los resultados de la convocatoria. Investigaciones Resultados publicados en la pagina Web
Etapa 5: Ejecucidn de los proyectos de investigacion
Director General de
11. | Suscripcién acta de inicio. Investigacion y Alc:;g:j'\(le\{n}cgo
responsables del proyecto
12. | Solicitar recursos de acuerdo con el presupuesto aprobado Responsables del proyecto Oficio de solicitud ante la DGI
Revisar y verificar las solicitudes de los recursos presentadas por los . L FO-INV-21
Direccion General de . A .
13. | responsables del proyecto, de acuerdo con el presupuesto aprobado Investioaciones Formato informacion financiera para
para cada rubro en la Convocatoria. 9 presentacion de proyectos
FO-GTH-92
Formato solicitud de disponibilidad
presupuestal para desplazamientos
. - L . . . - FO-GBS-47
14 Enviar solicitud de avance, compra o contratacion a la vicerrectoria de Dlrecmon Geperal de Estudio de conveniencia y oportunidad
" | Recursos, vicerrectoria Académica u Oficina Juridica Investigaciones D .
contratacion directa - menor cuantia
FO-GBS-56
Formato requerimiento contratacion
minima cuantia
FO-INV-17
Elaborar informes resentar al comité de investigaciones de la Formato elaboracion de informes de
15. yp 9 Responsables del proyecto proyectos de investigacién
Facultad
FO-INV-23
Formato informe de ejecucién financiera
Revisar los informes técnicos y financieros parciales presentados por o
. 2 . : N S Acta de comité
los responsables del proyecto. Si la evaluacién es satisfactoria pasar a| Comité de investigaciones
16 o . . . - . FO-INV-10
la actividad 18. Si la evaluacion es no satisfactoria pasar a la actividad de la Facultad o
17, Formato evaluacion informe de avance
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No. ACTIVIDAD RESPONSABLE PRODUCTO
FO-INV-17
Formato elaboracién de informes de
proyectos de investigacion
. . . . FO-INV-23
Ajustar y presentar nuevamente al Comité de Investigaciones de la . . . o .
17. Facultad Investigador Formato informe de ejecucion financiera
proyecto de investigacion desarrollo
tecnoldgico e innovacion ajustado o
argumentacién mediante oficio en caso de
no estar de acuerdo con el CIF
Remitir concepto a la Direccion General de Investigaciones.
Si este considera que las explicaciones no justifican el no cumplimiento, | Comité de investigaciones
18. . S . o L Acta
el caso sera remitido al Consejo Institucional de Investigaciones para de la Facultad
su analisis.
Revisar el cumplimiento del proyecto en el formato FO-INV-17 y el de
. L . . ., . . . . . . FO-INV-11
ejecucién financiera en FO-INV-23. Si la evaluaciéon es satisfactoria| Comité de investigaciones S .
19. - . it X . Formato evaluacion informe final de
pasa a la actividad 21. Si la evaluacion es no satisfactoria pasa a la de la Facultad . o
o proyectos de investigacion
actividad 20.
FO-INV-17
Formato elaboracion de informes de
proyectos de investigacién
. . . . FO-INV-23
Ajustar y presentar nuevamente al Comité de Investigaciones de la . . . L .
20. Facultad Investigador Formato informe de ejecucion financiera
proyecto de investigacion desarrollo
tecnolégico e innovacién ajustado o
argumentacion mediante oficio en caso de
no estar de acuerdo con el CIF
FO-INV-17
Formato elaboracion de informes de
Remitir concepto a la Direccibn General de Investigaciones. Si este proyectos de investigaciéon
21 considera que las explicaciones no justifican el no cumplimiento, el | Comité de investigaciones FO-INV-23
" | caso sera remitido al Consejo Institucional de Investigaciones para su de la Facultad Formato informe de ejecucion financiera
andlisis proyecto de investigacion desarrollo
tecnoldgico e innovacion
Acta
22 Verificar el cumplimiento final de objetivos y la entrega de productos de Direccion General de FO-INV-20
" | los proyectos en el FO-INV-17, FO-INV-23 y FO-INV-11. Investigaciones Acta de finalizacion
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No. ACTIVIDAD RESPONSABLE PRODUCTO

Etapa 6: Validacion de la Gestién de los proyectos

Consejo Institucional de

23. | Revisar y evaluar los objetivos propuestos en la convocatoria Investigaciones Informe
7.Flujograma:
Pre?,f?;l;?.r nformes ~— gl Firmar acta de
INICIO — . aDGI finalizacién
- Verificar evaluaciones
v decidir aprobacion - +
Formular terminocs de Ajustar SI
la convocatoria @
| NO
¥ Aprobado?
I Albrir convocatoria v divelgar |
¥ SI [
Formular proyectos a -
- Publi 1tz - .
presentar en la convocatoria I car resutades I Revizar cumplimiento
 — Il ¥
Pre_aea_]taiia cc_um.tte de Planificar ejecucion de - Presentar informe
mees iacmu:les los recursos final a CIF
Fevizar cuomplimiento de l’ - - -
tErminos I Solicitar recursos I I Continuar ejecucion I
NO Revizar v verificar las
{Cumple? —»| Ajustar | solicitudes Verificar
! t
51 Jr I Ejecutar provectos I lelm[;:é?cwo 2
Enviar a DGI s ¥ st
v
Presentar informes a : NO
- i ite Ajustar  f4——08— ; »
Evaluacion por Comite de Comité de Facultad ¢Cumple?
Bioética Institucional : . . .
3 Convenciones del ﬂu_]ograma.
Fvaloar condiciones de v T | Actividades del investizador |
- i Bevizar informes
calidad Actividades de los evaluvadores
Verificar cumplimiento de Actividades del Centro o Comité
aormas tecnicas | Actividades DGI o CII |
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8. Documentos de Referencia:

¢ FO-INV-02 Formato para la evaluacion de proyectos de investigacion.

e FO-INV-10 Formato evaluacion informe de avance del proyecto.

e FO-INV-11 Formato evaluacién informe final de proyectos

¢ FO-INV-16 Formato para la presentacion de proyectos de investigacion, desarrollo tecnoldgico e innovacion.

e FO-INV-17 Formato de elaboracion de informe técnico de avance y final.
e FO-INV-19 Formato Acta de inicio.

e FO-INV-20 Formato Acta de finalizacion.

e FO-INV-21 Formato informacién financiera para presentacion de proyectos de investigacion, desarrollo tecnolégico e innovacion — Proyectos

Internos.

e FO-INV-23 Formato informe de ejecucidn financiera proyecto de investigacion desarrollo tecnoldgico e innovacion.

e FO-GTH-92 Formato solicitud de disponibilidad presupuestal para desplazamientos.

e FO-GBS-47 Estudio de conveniencia y oportunidad — contrataciéon directa - menor cuantia.

e FO-GBS-56 Formato requerimiento contratacion minima cuantia.

e FO-GDO-05 Formato de acta de reunién.

¢ Propuesta términos de la convocatoria.
e Términos de la convocatoria.

e Acta del Comité de Investigaciones con relacion de los proyectos verificados.
e Acta de reunién del Consejo Institucional de Investigaciones.
e Oficios de solicitud ante la DGI.
e Informe.

9. Listado de anexos:

Este documento no contiene anexos.

10.Historial de Cambios:

Versiéon

Fecha

Cambios

Elaboré /
Modifico

Reviso6

Aprobd

01

15/09/2011

Documento nuevo.
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. . Elabor6 / s, .
Version Fecha Cambios Modificé Revis6 Aprobo
Se actualiza el nombre del procedimiento y se reformula, vinculando las
02 7/10/2015 |actividades de los procedimientos de Convocatorias (PD-INV-01) vy
Seleccidn y aprobacién de proyectos de investigacion (PD-INV-02).
Se actualizan las referencias normativas del documento, ademas se
modifican actividades en el punto 6.1.3 del mismo, y se actualiza el
03 7/02/2017 X . -
flujograma y los documentos de referencia de acuerdo a las actividades
y los productos definidos para las mismas.
Se actualizan las referencias normativas, las definiciones y condiciones
generales del documento; ademas se modifican actividades en los
puntos 6.1.2.3 y 6.1.3 del mismo, y se actualiza el flujograma y los
04 1/11/2019 ; L
documentos de referencia de acuerdo a las actividades y los productos
definidos para las mismas. Se actualiza el formato FO-INV-22 y se
eliminan los formatos FO-INV-08 y el FO-INV-21.
: iz P s . Marco Aurelio Torres |Marco Aurelio Torres
05 01/07/2020 S?‘ ajusta IaI modelacion (_jel~proced|m|er|1|to parfa establlecer actividades invigtlf”;%i(éenes Director General de | Director General de
referentes al proceso de disefio y desarrollo conforme a la norma. 9 investigaciones investigaciones
: i ; . Marco Aurelio Torres |Marco Aurelio Torres
06 02/08/2021 Se actualizan las cond|C|o_ne_s generales del documento, se incorpora el invlzgtli“pa?:i%?\es Director General de. | Director General do
formato FO-INV-21 y se elimina el FO-INV-22. g investigaciones investigaciones
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