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. Objeto: Definir los lineamientos necesarios para publicar informacion en el portal web de la Universidad de los Llanos, de acuerdo a los lineamientos
establecidos en la estrategia de Gobierno digital.

. Alcance: Desde la recepcién de los contenidos a publicar, y la actualizacion de los mismos en el portal web.

. Referencias Normativas:

Resolucion 1519 de 2020 Mintic, “Por la cual se definen los estandares y directrices para publicar la informacion sefialada en la Ley 1712 del 2014
y se definen los requisitos en materia de acceso a la informacién publica, accesibilidad web, seguridad digital, y datos abiertos”.

Ley 1712 de 2014, “Por medio de la cual se crea la Ley de Transparencia y del Derecho de Acceso a la Informacion pubica nacional y se dictan otras
disposiciones”™.

Decreto 767 de 2022, “Por el cual se establecen los lineamientos generales de la Politica de Gobierno Digital”.

. Definiciones:

Portal Web: Es un sitio cuya caracteristica fundamental es la de servir de Puerta de entrada (Unica) para ofrecer al usuario, de forma facil e
integrada, el acceso a una serie de recursos y de servicios relacionados a un mismo tema. Incluye: enlaces, buscadores, foros, documentos,
aplicaciones, etc.

Publicacién: la accion que consiste en hacer del conocimiento general del publico determinada informacién o un determinado contenido.

Slider: es un elemento de una pagina web que se coloca generalmente en la pagina de llegada, home o inicio y muestra multiples imagenes y texto
gue se alternan entre ellas a modo de cabecera..

. Condiciones generales:

Las publicaciones en el slider de la pagina principal seran realizadas por el &rea de Comunicaciones.

La Oficina de Sistemas se reserva el derecho de eliminacién y publicacion de iconos dentro de la pagina principal.

La Oficina de Sistemas se reserva el derecho de no realizar publicaciones que atenten contra la reputacién y el buen nombre de la Universidad, o
de cualquier ciudadano, de manera directa o indirecta, al igual que publicacion de contenido fuera del contexto institucional.

La Oficina de Sistemas se limita a cargar los documentos y publicar la informacion tal cual como la envian, con el fin de no afectar el sentido del
documento a publicar; por lo tanto, no se hace responsable del contenido ortografico, literario y las repercusiones por la interpretacion que se les dé.
Los contenidos que se publiquen en el sitio web seran responsabilidad de cada una de las areas de las cuales provenga la informacion; por lo cual
el proceso de seguimiento, control, verificacion y actualizacién de la informacion, es competencia y responsabilidad de cada area que solicite o
realice el cargue de los contenidos.

Cada dependencia es responsable de informar a la Oficina de Sistemas, los tiempos de vigencia de sus publicaciones en el portal web, con el fin de
ser retirados del mismo.

Los documentos recibidos se publicaran en el mismo formato en el que lleguen; es decir, si se recibe un documento en formato Word su publicacion
sera igual, en Word. La responsabilidad de dicho documento sera del solicitante de la publicacion.

Periédicamente, el administrador de la pagina web verificard el cumplimiento de los lineamientos sefialados en la estrategia de Gobierno digital y en
caso de encontrar inconsistencias, realizara los ajustes pertinentes.

Al imprimir este documento se convierte en copia no controlada del SIG y su uso es responsabilidad directa del usuario
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6. Contenido:
No. ACTIVIDAD RESPONSABLE PRODUCTO
Soporte de la solicitud
1. Recibir la solicitud con la informacion a publicar e informacion a
publicar
> Verificar que la solicitud corresponda a informacion Institucional, en caso de que no sea
’ informacion Institucional, informar al solicitante mediante correo electrénico. L
Publi 2 inf = | =~ i q q I - Webmaster- Oficina de
3 ublicar la informacion en la seccion correspondiente, y de acuerdo a los parametros Sistemas Informacién publicada
establecidos
4. Revisar que la informacién esté correctamente publicada.
5. Responder la solicitud informando que ya fue realizada la publicacion de la informacién. Soportlzc;i“rceifggesta a
7. Flujograma:
No aplica
8. Listado de anexos:
e Este documento no cuenta con anexos
9. Historial de Cambios:
Versién Fecha Cambios Elaboré / Modificé Reviso6 Aprobé
01 28/03/2011 Documento Nuevo
02 16/01/2013 Se actualizd la actividad 6 y se incluyé el formato FO-GRT-18.
03 27/02/2014 Se actualiz6 la actividad No. 01

Se modific6 la condicibn general de publicacibn de procesos
04 contractuales, haciendo claridad que es la Vicerrectoria de recursos

20/10/2014 | yniversitarios quien realiza dichas publicaciones y por lo tanto, quien
emite el certificado de publicacién.

Se adiciona la condicion general: “Las publicaciones de circulares,
procesos contractuales o procesos electorales, se realizaran dentro de un

05 28/06/2016 plazo de cuatro (4) horas posteriores al envio de la solicitud, tiempo que
es necesario para realizar los procesos técnicos internos necesarios para
la publicacion”

Se actualizan las condiciones generales del procedimiento, con el
06 27/09/2016 objetode especificar los requerimientos que deben cumplirse para llevar a
cabo la publicacion de contenidos en la pagina web institucional.

Al imprimir este documento se convierte en copia no controlada del SIG y su uso es responsabilidad directa del usuario
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Version Fecha Cambios Elaboro / Modifico Revisé Aprobo
Se actualizan las condiciones generales del procedimiento,
07 06/02/2018 adicionalmentese actualizan las actividades y se elimina el formato FO-
GRT-18.
Maicol Parrad(_) R Olga Lucia Olga Lucia
08 28/11/2019 | Se actualizan el objeto y las condiciones generales. Prof. Apoyo Oficina Balaguera Balaguera
deSistemas Jefe Of. de Sistemas| Jefe Of. de Sistemas
PP . - - Oscar E. Paez Adriana Ramos Roimén A. Sastoque
09 15/03/22023 Se modificé todo el documento para ajustarlo a la realidad operativa del Prof. Apoyo Oficina Prof. de apoyo Jefe Oficina de
proceso. deSistemas Planeacion/SIG Sistemas
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