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GESTION DE APOYO A LA ACADEMIA FECHA : 01/06/2012

LABORATORIO DE TOPOGRAFIA VIGENCIA : 2012

1. Objeto: Facilitar el préstamo de los materiales y equipos para el desarrollo y practica de topografia e ingenieria.

2. Alcance: Este procedimiento aplica para los estudiantes y docentes de los programas de Ingenieria Agronémica, Ingenieria Agroindustrial y
Licenciatura en Produccién Agropecuaria que desarrollen los cursos de Adecuacion y manejo sostenible de los suelos, Hidraulica, Uso y manejo de
aguas en los sistemas de produccién agricola, uso y manejo de suelos en los sistemas de produccion agricola.

3. Referencias Normativas: N/A

4. Definiciones: N/A

5. Condiciones Generales:
Para realizar este procedimiento es necesario que:

e Tener un vinculo directo con la Universidad de los Llanos, es decir los estudiantes deben estar debidamente matriculados.

« Los docentes deben tener un contrato de vinculacion (contrato de trabajo).

«  El horario de atencion al publico es 7:30 a 11:30 a.m. y de 2:00 a 5:30 p.m.

- Para el préstamo de materiales y equipos se debe dejar en consignacién un documento de identificacién por parte del usuario.

« Los materiales y equipos del laboratorio deben estar en buen estado, limpios y secos al momento de la entrega por parte del usuario.

6. Contenido:
No. ACTIVIDAD RESPONSABLE PRODUCTO
1 Ingresar al laboratorio Docente del curso,
9 Estudiantes
> Solicitar préstamo de los Estudiantes y/o
materiales y equipos. Docentes
Diligenciar y firmar el formato Formato practicas
o |pracicas opourafi para @) | Esudanes | opograi
equipos. EO-GAA-86
4 Entregar los materiales
Recibir los materiales y equipos. Monitor del
laboratorio
Devolver el documento de
6 : e .
identificacién del usuario
ELABORO: Milady Ruiz Nieves REVISO: APROBO:
CARGO: Profesional de Apoyo CARGO: Director de programa |.A. CARGO: Representante de la Alta Direccion
FIRMA FIRMA FIRMA

Al imprimir este documento se convierte en copia no controlada del SIG y su uso es responsabilidad directa del usuario



http://sig.unillanos.edu.co/index.php?option=com_docman&task=doc_download&gid=601&Itemid=55

CODIGO: PD-GAA-56

UNIVERSIDAD DE LOS LLANOS VERSION-0L | PAGINA- 2 de 2

< GESTION DE APOYO A LA ACADEMIA FECHA : 01/06/2012
LABORATORIO DE TOPOGRAFIA VIGENCIA : 2012
7 Archivar  formato  précticas Monitor del
topografia laboratorio
7. Flujograma:
Ingresar al Solicitar servicio de laboratorio y/o Diligenciar el formato de Entregar documento de
[ laboratorio } — | de materiales y equipos > | practicas de topografia —* | identificacién como respaldo
al préstamo de materiales y
equipos

'

: Informar al monitor o
Archivar ~ formato  de | o | Entregar el documento de | o Entregar  los bmaterlalesdy encargado del laboratorio de
practicas identificacion al usuario equipos en buen estado, los dafios o anomalias que
¢ limpios y secos presenten los equipos
FIN
8. Documentos de Referencia :
e FO-GAA-86 Formato practicas topografia
8. Historial de Cambios:
Fecha Cambio Nueva versién
01/06/2012 Documento nuevo 01
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