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PROCESO DE GESTION DE APOYO A LA ACADEMIA
UNIVERSIDAD

1. Objeto: Evaluacién sistematica de las colecciones bibliograficos fisicas de los factores de obsolescencia o desactualizacién, deterioro causado por
el uso constante y agente bioldgicos, realizando el descarte y el retiro de los recursos bibliograficos de las colecciones.

2. Alcance: Todos los recursos bibliogréaficos fisicos del Sistema de Bibliotecas

3. Referencias Normativas:

e Decreto 1330 de 2019, “Por el cual se sustituye el Capitulo 2'y se suprime el Capitulo 7 del Titulo 3 de la Parte 5 del Libro 2 del Decreto 1075 de 2015 -
Unico Reglamentario del Sector Educacién”. Articulo 2.5.3.2.3.2.9. Medios educativos.

e Resolucion 015224 de 2020 expedida por el Ministerio de Educacién Nacional, "Por la cual se establecen los parametros de autoevaluacion,
verificacion y evaluacién de las condiciones de calidad de caracter institucional reglamentadas en el Decreto 1075 de 2015, modificado por el Decreto 1330
de 2019, para la obtencion y renovacién del registro calificado”. Especialmente lo establecido en el Titulo 2, Capitulo 6 en los articulos: 42, 43, 44 y 47.

e Resolucion 021795 de 2020 expedida por el Ministerio de Educacién Nacional, “Por la cual se establecen los parametros de autoevaluacion,
verificacion y evaluacion de las condiciones de calidad de programa reglamentadas en el Decreto 1075 de 2015, modificado por el Decreto 1330 de 2019,
para la obtencién, modificacién y renovacion del registro calificado”. Especialmente lo establecido en el Titulo 2, Capitulo 8 en los articulos: 45 y 46.

4. Definiciones:

e Colecciones: Es un conjunto de recursos bibliograficos existentes organizados por areas determinadas, por ejemplo: Coleccién de referencia,
reserva y Material general.

e Descarte bibliografico: consiste en la evaluacion critica de la coleccién con el propdsito de retirar los libros que, por su obsolescencia, deterioro
por el uso o por agentes naturales, entre otras causas, no cumplen con una funcién de utilidad para los usuarios de la biblioteca.

5. Condiciones Generales:

e Eldescarte de recursos bibliograficos se realizara de acuerdo a los lineamientos establecidos en el manual Desarrollo de Colecciones en su capitulo 3.

e El descarte de recursos bibliograficos se realizara cada afo.

e Si se presenta silencio administrativo por parte de los programas académicos en la retroalimentacion o aprobacién para descarte de recursos
bibliograficos, el Jefe de Sistema de bibliotecas tendra la potestad de aprobar el listado.

e Para el procedimiento de descarte de recursos bibliograficos se tendra en cuenta el MN-GAA-03 Manual Desarrollo de Colecciones de recursos
bibliograficos en su literal 6.3 y 6.4.

6. Contenido:

No. ACTIVIDAD RESPONSABLE PRODUCTO
Revisar y seleccionar de acuerdo a: el estado fisico, cantidad de Auxiliares de

1. . G . . Recurso a descartar
consultas y obsolescencia de los recursos bibliogréficos fisicos. Biblioteca
Evaluar y seleccionar de manera definitiva los recursos a Profesional

2. descartar. Bibliotecologo Recurso a descartar

. . i S ” Registro en Sistema

3 Camblar el estadq ’del !te_m, de _Dlsponlble a “Descartado” en Auxiliar de Biblioteca de Gestion

el sistema de gestion bibliotecaria Bibliotecaria
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No. ACTIVIDAD RESPONSABLE PRODUCTO
Reportar el listado de los recursos bibliograficos con estado o
4. .‘ " . R ; Soporte Téchico Excel
Descartado”, en el sistema de gestién bibliotecaria.
Enviar el reporte de destacarte a los Programas Académicos o Jefe de sistema de -
5| Facultades. Bibliotecas Correo electronico
o o Programas
6. ;/grrglbcaacrig:}rglpfer;%ggtgecursos a descartar, y emitir concepto de Académicos o Correo Electrénico
' Facultades
7 Elaborar actas con la lista definitiva de los recursos Jefe de Sistema de FO-GDO-05
' bibliograficos a descartar Bibliotecas Acta de reunion

7. Flujograma:

Cambio del estado del Envio de resolucion y listado de

Revision y seleccion de los item a descartado en En;gg:rrtzpaogz de descarte a Oficina de Gestion
recursos b|b||_ogra'flcos en » Sistema de Gestion roaramas academicos Ambiental para Disposicion final
mal estag%sg?ﬁocsonsulta y Bibliotecario prog de recursos bibliograficos

Reporte de Excel de los
items a descartar desde
el Sistema de Gestion
Bibliotecario. Archivo
de Excel

Elaboracion de actas
definitivas y envio de actas
almacen.

Acta

Aprobacion o
retroalimentacio
n por parte de
los programas

Evaluacion y seleccion .
definitiva por parte — 5]

profesional biblitecologo

No J

8. Documentos de Referencia:

e FO-GDO-05 Acta de reunion.
¢ MN-GAA-03 Manual de Desarrollo de Colecciones de recursos bibliograficos

9. Listado de anexos:

Este documento no cuenta con anexos.

10. Historial de Cambios:

Version Fecha Cambios Elaboré / Modifico Reviso Aprobo

Adriana Ramos
Prof. Apoyo
Planeacion.

Herminda Navarro
Jefe de Bibliotecas

Jorge Linares Prof. de
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