[bookmark: _GoBack](Oficio que suscribe el contratista)


Villavicencio, “Día en letra” (xx) de Mes de 20XX





Doctor
«NOMBRE_DEL_SUPERVISOR»
«CARGO_DEL_SUPERVISOR»
Supervisor del Contrato No. «NÚMERO_DE_CONTRATO_Y FECHA»
Universidad de los Llanos


Referencia: solicitud de cesión de contrato de prestación de servicios O SERVICIOS PROFESIONALES No. «NÚMERO_DE_CONTRATO_Y FECHA»


Yo NOMBRES_Y_APELLIDOS__DEL_CEDENTE, identificado (a) con Cédula de Ciudadanía N° «IDENTIFICACIÓN_DEL_CONTRATISTA» de «LUGAR_DE_EXPEDICION_CC», en calidad de contratista de la Universidad de los Llanos, por medio del presente escrito solicito la cesión a partir de la fecha del contrato de prestación de servicios No. NÚMERO_DE_CONTRATO», al  señor (a) NOMBRES_Y_APELLIDOS__DEL_CESIONARIO identificado (a) con la cedula de ciudadanía Nº «IDENTIFICACIÓN_DEL_CONTRATISTA» de LUGAR_DE_EXPEDICION_CC», ya que por razones personales no puedo continuar con el desarrollo del citado contrato.


Agradezco la atención a la presente.




Cordialmente,






NOMBRES_Y_APELLIDOS__DEL_CEDENTE, 
C.C. N° «IDENTIFICACIÓN_DEL_CONTRATISTA» de «LUGAR_DE_EXPEDICION_CC»



(Oficio que suscribe la persona que acepta la cesión del contrato)



Villavicencio, “Día en letra” (xx) de Mes de 20XX



Doctor
«NOMBRE_DEL_SUPERVISOR»
«CARGO_DEL_SUPERVISOR»
Supervisor del Contrato No. «NÚMERO_DE_CONTRATO»
Universidad de los Llanos



Referencia: Aceptación de cesión de contrato de prestación de servicios O SERVICIOS PROFESIONALES No. «NÚMERO_DE_CONTRATO»



Yo NOMBRES_Y_APELLIDOS_DEL_CESIONARIO identificado (a) con la cedula de ciudadanía Nº «IDENTIFICACIÓN_DEL_CONTRATISTA» de LUGAR_DE_EXPEDICION_CC», me permito manifestar que doy aceptación plena y voluntaria de asumir la cesión de contrato de prestación de servicios O SERVICIOS PROFESIONALES No. «NÚMERO_DE_CONTRATO», suscrito con el señor (a)  NOMBRES_Y_APELLIDOS_DEL_CEDENTE, Igualmente manifiesto que me encuentro con las condiciones técnicas y profesionales para desarrollo del objeto contractual del contrato de prestación de servicios No. NUMERO_CONTRATO_  NOMBRES_Y_APELLIDOS_DEL_CEDENTE.

Finalmente, allego mi hoja de vida para su valoración y consideraciones pertinentes, en ocasión de la suscripción del contrato de cesión.


Agradezco la atención a la presente.



Cordialmente,




NOMBRES_Y_APELLIDOS__DEL_CESIONARIO
«IDENTIFICACIÓN_DEL_CONTRATISTA» de LUGAR_DE_EXPEDICION_CC»
  



(Oficio diligenciado por el supervisor) 

Villavicencio, “Día en letra” (xx) de Mes de 20XX


Doctor
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
NOMBRES_Y_APELLIDOS__DEL_REPRESENTANTE_LEGAL_O_QUIEN_ESTE_
DESIGNADO_PARA_TALES_FUNCIONES
Universidad de los Llanos
Ciudad

Referencia: autorización de cesión de contrato de prestación de servicios O SERVICIOS PROFESIONALES  No. «NÚMERO_DE_CONTRATO»

Cordial Saludo;

Por medio de la presente me permito solicitar la autorización dar inicio de trámite de la cesión del contrato Nº «NÚMERO_DE_CONTRATO», cuyo objeto es “«OBJETO_DEL_CONTRATO»”, Suscrito con el contratista NOMBRES_Y_APELLIDOS__DEL_CEDENTE, 

Que mediante oficio de fecha “Día en letra” (xx) de Mes de 20XX, el señor (a) NOMBRES_Y_APELLIDOS__DEL_”CESIONARIO” solicitó ceder el contrato Nº «NÚMERO_DE_CONTRATO» a la señora NOMBRES_Y_APELLIDOS__DEL_CESIONARIO, manifestando que por motivos personales no podrá seguir desarrollando la ejecución del contrato Nº «NÚMERO_DE_CONTRATO».

Que mediante oficio de fecha Día en letra” (xx) de Mes de 20XX, la señora NOMBRES_Y_APELLIDOS__DEL_CESIONARIO, manifiesta la aceptación de la cesión del contrato No. «NÚMERO_DE_CONTRATO» y allega su hoja de vida para su revisión y valoración.

Que una vez revisada la hoja de vida presentada por la señora NOMBRES_Y_APELLIDOS__DEL_CESIONARIO, es ajustado determinar que es viable realizar la cesión de contrato Nº «NÚMERO_DE_CONTRATO», dado que la misma cumple a cabalidad con los requisitos académicos y la idoneidad en la experiencia laboral requerida para el perfil del contrato Nº «NÚMERO_DE_CONTRATO».

Finalmente, solicito amablemente se autorice de cesión de contrato  prestación de servicios O SERVICIOS PROFESIONALES  No. «NÚMERO_DE_CONTRATO», a la señora NOMBRES_Y_APELLIDOS__DEL_CESIONARIO
 

Agradezco la atención a la presente.

Cordialmente, 


«NOMBRE_DEL_SUPERVISOR»
«CARGO_DEL_SUPERVISOR»
Supervisor del contrato No. «NÚMERO_DE_CONTRATO»
