Guia practica

para el uso correcto de diapositivas

Area de Comunicaciones Universidad de los Llanos
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En la pagina del Sistema Integrado de Gestion / Proceso de Comunicaciones (pagina web
de Unillanos), encontrard la presentacion.

Esta presentacione ya estd configurada con el esquema propuesto desde el Area de
Comunicaciones de la Universidad de los Llanos en fuentesy colores, los cuales deberan ser
respetados en su totalidad.
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Fuente: Ubuntu - Bold

Haga clic en el icono para
agregar una imagen
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Fuente: Ubuntu - Reqgular

Haga clic para agregar el nombre de su dependencia
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Cuando abra el archivo
PowerPoint vera algunas EE
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plantillas y temas. Un tema
es un diseino de diapositiva
que contiene sus

correspondientes colores y

nostrud exerci tation ullamcorper suscipit lobortis nisl ut aliguip.
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. Haga clic en el icono para agregar
ﬁ
PTITULO una imagen

fuentes, el cual podra
modificar teniendo en
cuenta sus necesidades.

FIN DE LA PRESENTACION

Titulo @

Para modificar el titulo de la Haga clic para agregar el nombre de su dependencia =
presentacion, deberd dar click sobre el ‘ =

botén “Haga clic para agregar titulo”.
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Imagen o ._ W
Dando click en el icono de imagen, podra elegir de una carpeta del ordenador, la o
foto que desee (es recomendable tener una carpeta organizada cos los archivos

que necesitemos para nuestra presentacion).
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Para agregar una nueva diapositiva
deberd dar click en el botén superior
(izq), “Nueva Diapositiva”, luego la
presentacion agregara una nueva hoja
automaticamente.

TiTULO DE
PRESENTACION

2ae2 (2l inglés Estados Unidos)

Luego de haber dado click en el
botén “Nueva Diapositiva”,
esta debera aparecer en orden
consecutivo a su vez se vayan
creando.
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TiTULO

diseno de diapositiva
Teniendo en cuenta las distintas necesidades vy

presentaciones, hemos disenado una lista de plantillas
que le Facilitardn la manera en que realice su presentacion.

Cuando haya agregado una nueva diapositiva, debera dar
click derecho sobre la nueva plantilla, luego dar click en el
boton “diseno” y este desplegard un menl con las
diferentes opciones para su presentacion.
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FIN DE LA PRESENTACION

Gracias por tomar las recomendaciones que desde el Area de Comunicaciones de la Universidad de los
Llanos le brindamos de manera amable y respetuosa con el fin de trabajar todos juntos por mejorar dia
tras dia nuestros canales de informacion.

Tenga en cuenta los lineamientos de esta guia, los cuales han sido creados para Facilitarle el uso de las
plantillas para presentaciones de linea académica y administrativa o ejecutiva.
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