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Indicaciones iniciales

El proceso de edicion del sello editorial “Unillanos” responde a criterios de calidad y estilo acordes
con la proyeccion y mision de la Universidad de los Llanos. Por tal motivo se requiere ejecutar una
serie de pasos para asegurar el 6ptimo resultado de cada una de las publicaciones, de acuerdo al tipo
de obra, género y demas factores que se consideren relevantes dentro de este proceso.

Los autores interesados en publicar bajo el sello editorial “Unillanos” deben cefiirse a pautas
de disefo y edicion establecidas por el Consejo Editorial, lo anterior para garantizar la calidad de la
obra, la unidad gréfica y de estilo del catalogo editorial. A continuacion se indicard como se debe
realizar la presentacion de los originales (manuscrito) para iniciar el proceso de selecciéon para su
posterior publicacion.

Indicaciones para la presentacion del manuscrito

1. Los autores deben comprometerse a involucrarse dentro del proceso de edicion del texto, tanto a
revisar y complementar la informacion requerida por la editorial.

2. El manuscrito que se presente debe ser el definitivo, es decir, que el cuerpo del texto esté
completo en el sentido académico o de acuerdo a lo propuesto en la obra. No se admiten
anotaciones ni tachaduras, asi como advertencias sobre futuras adiciones a la obra.

3. El texto se presentara en version impresa, con el fin de guardar constancia del original entregado.
Se acompafara de una copia digital, especificando el formato del archivo utilizado, tanto para
texto, como para imagenes (JPG., PNG, con resolucion minimo de 300 dpi.

4. El texto debera entregarlo con letra Times New Roman 12, margenes superiores y lateral izquierda
de 3 cm, e inferiores y lateral derecha de 2 cm y justificado completo e interlineado de 1,5. Estas
caracteristicas facilitard el trabajo del corrector de estilo, disefiador, y ayudara a establecer los
costos de impresion.

5. Los documentos se organizardn en documentos que presenten las partes principales del texto,
iniciando con las preliminares, cada capitulo por separado y las paginas finales, con titulos y
numeracion que exprese claramente su orden dentro del libro.

6. El texto debe ser presentado en un formato tal que no debe estar diagramado para formato de
libro, ni utilizar fuentes distintas, salvo que sea necesario como parte de la obra.

7. El autor puede escoger un criterio de titulacion claro y aplicarlo sisteméaticamente y de manera
uniforme a lo largo de todo el libro.

Descripcion del contenido del documento

1. Separacion de parrafos. Para facilitar el proceso de evaluacion y de diagramacion, los documentos
deben ir con sangria en la primera linea de cada parrafo de 1 cm, salvo después de los titulos y
subtitulos; cuando el parrafo incluye citas extensas, tablas o graficas. No se deben dejar espacios
en blanco entre parrafo y parrafo.

2. Uso de itélicas.

2.1. Cuando se hace mencion de un término y de su uso.
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2.2. Cuando se define por primera vez en un texto un término o palabra especifico, o cuando se
quiere sefialar un uso especifico de este.

2.3. Para términos extranjeros.

2.4. Titulos de libros o articulos.

2.5. Para expresiones o frases latinas no registradas en los diccionarios académicos y los nombres
cientificos de organismos bioldgicos.

2.6. Para enfatizar expresiones (siempre que no se abuse de este recurso)

2.7. Titulos de libros.

3. Sistema de citacion. La editorial “Unillanos” solo aceptara manuscritos que cumplan las normas de
citacion de acuerdo al sistema de la American Psychological Association (APA).

Para citas de més de cuatro lineas se debe utilizar sangrado por ambos lados y 1,27 cm de
manera continua. Si el texto citado no comienza con mayuscula, se debe usar tres puntos
separados de la primera palabra de la cita entre corchetes [...]; si el texto citado no termina en
punto, utilice tres puntos entre corchetes al finalizar la cita [...]; si el cuerpo de la cita hay un texto
omitido, se usan tres puntos entre corchetes para unir la cita:

En 2003, Bourdieu y Chartier resaltan este Ul@specto desde la intencion de difusion de la lactur

[...] la oposicion entre largo y corto, que puede matafse de multiples maneras, constituye una
indicacion sobre el publico imaginado y al mismenipo una indicacion sobre la idea que el autoetien
en si mismo. Otro ejemplo puede ser la signifiaaciél grafismo, que ha sido estudiada. Piensoren ot
ejemplo entre mil: el de la letra italica, y masgmimente pienso en todos los signos que estéinakes
a resaltar la importancia de lo que se dice. (p. 6)

Un texto de largos péarrafos se dirige a un pubfics selectivo, que un texto cortado en pequefios
paragrafos. Esto reposa sobre la hipotesis de mpéilico mas popular pedira un discurso discontinu
etc. Asi, la oposicidn entre largo y corto, quedaumanifestarse de maultiples maneras, constituge un
indicacion sobre el publico imaginado y al misngrtpo una indicacion sobre la idea] (p. 6)

Asi, la oposicidén entre largo y corto, que puedaifeatarse de mdultiples maneras, constituye iuna
indicacion sobre el publico imaginado y al misnentpo una indicacion sobre la idea que el autoetien

en si mismd...] Ahi es necesario poner atencién a las mayusaalbs titulos, a los subtitulos, etc.,
gue son tantas manifestaciones de una intenci@omteolar la recepciéon. Hay pues una manera de leer
el texto que permite saber eso que se quiere “linacer” al lector. (p. 6)

4. Bibliografia. Se utiliza la pauta para la presentacion de bibliografia acorde con la disciplina y la
citacion escogida.
4.1. El autor debe revisar que la entrada de las citas esté acorde con los textos referenciados y
acordes con las pautas utilizadas.
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5. En cuanto a ortografia y gramatica espafiola, todo texto debe estar acorde con las normas en uso
especificadas de la Real Academia de la Lengua Espariola.

6. Niveles de titulacion. Son las indicaciones de jerarquia en los titulos y subtitulos del documento,
con el fin de que el diagramador tenga una guia para los estilos de titulacion durante la edicion del
documento. Los autores deberan entregar niveles de titulacibn numérica. No se permitiran
manuscritos con mas de cuatro niveles de titulacion. Cada nivel debe ser denominado por el autor
de acuerdo al contenido del documento, es decir, cada capitulo y sus partes deberé ser titulado.

1. EL EDITOR EN LA COMUNICACION DE LA CIENCIA
1.1. La Comunicacién de la Ciencia
1.1.1. ¢;Ciencia o escritura? Reflexion de la escrituratifiea.
1.1.2. El editor como traduccién
1.1.2.4. Los lectores

Indicaciones sobre los indices y la tabla de conten ido
1. Definiciones

Los indices son referentes de la organizacion de los contenidos de una obra segun distintos criterios,
con el objetivo de facilitar su ubicacion en el cuerpo del texto y hacer posible un determinado orden y
guia de lectura. Los indices o tablas de contenido se clasifican de la siguiente manera:

1.1. Enlos que se recogen los titulos principales del cuerpo del texto.

1.2. Analitico, donde se recoge la totalidad de los temas mas importantes en un texto.

1.3. Conceptual, en el que se indican los conceptos clave del cuerpo del texto, los temas
secundarios especificando sus definiciones y relaciones.

1.4. De nombres donde se hacen las referencias a las personas mencionadas en el cuerpo del
texto

1.5. indice conceptual, es donde se especifican todas las palabras clave que conforman la
informacioén relevante sobre el texto.

La elaboracién de los indices es responsabilidad del autor y se efectuard sobre el texto ya
diagramado, en una fase en la que no haya riesgo de cambios en la paginacion.

2. Tablas de contenido

Por norma las tablas de contenido solo se realizaran con las partes principales del texto, y los autores
deben redactar los titulos de cada una de ellos y dar las indicaciones generales sobre su contenido.

En la tabla de contenidos se debe incluir la informacion de las paginas preliminares

(introduccidn, presentacion, prologo), el cuerpo principal del libro, ademas de las partes finales como
los anexos, bibliografia e indices.
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