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Fecha de entrega: DD/MM/AAAA

Se hace entrega formal de usuario y contraseña para acceder a la base de datos al Señor(a):

	Nombres y apellidos:   


	Cédula:

	Dependencia:


	Teléfono:

	Correo electrónico:


	Nombre base de datos:

	Nombre de Usuario:




CONDICIONES:

· El usuario es responsable de la custodia y confidencialidad de las credenciales de acceso asignadas las cuales no deben ser compartidas porque son de uso personal e intransferible. 
· El usuario se hace responsable de cualquier acceso, uso, modificación o eliminación indebida o no autorizada de la información que se realice con su cuenta de usuario.
· El usuario se obliga a no revelar, divulgar, modificar, copiar, comercializar, suministrar ni utilizar indebidamente la información a la que tenga acceso en el desarrollo de sus funciones, actividades u obligaciones, así como a no usarla en beneficio de terceros o para provecho propio.
· Se prohíbe la copia, divulgación o uso indebido de códigos fuente y/o bases de datos de sistemas de información de la Universidad a los que el usuario tenga acceso.
· El usuario se obliga a garantizar la protección de los datos personales a los que tenga acceso, de conformidad con lo dispuesto en la Ley 1581 de 2012 y demás normas concordantes.
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El usuario declara que conoce, comprende y acepta que cualquier incumplimiento a las condiciones aquí establecidas, traerá como consecuencia el bloqueo de la cuenta de usuario y las acciones disciplinarias, administrativas, civiles y/o penales a que haya lugar.

Recuerde: 

· La contraseña de acceso asignada será enviada al correo electrónico institucional del respectivo usuario (Si esta anotación no aplica, por favor eliminarla).
· Se debe cambiar la contraseña al momento del primer ingreso, teniendo en cuenta que debe contener mínimo 8 caracteres, sin espacios, mezclando letras mayúsculas, minúsculas, números y caracteres especiales (evitando cualquier referencia de índole personal).
· La contraseña se debe cambiar cada (XX) días y no puede ser una de las cinco (5) últimas contraseñas utilizadas para el mismo nombre de usuario.


	Quien entrega:
	
	Quien recibe:
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