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	COMISIÓN DE ESTUDIOS
	:
	No. XX DE XXXX

	
	
	

	CONTRATANTE
	:
	UNIVERSIDAD DE LOS LLANOS

	
	
	

	COMISIONADO
	:
	XXXXXXXXXX

	
	
	

	IDENTIFICACIÓN CC/NIT
	:
	XXXXXXXXXXX

	
	
	

	OBJETO
	:
	[bookmark: _Hlk38622226]XXXXXXXXXX


	VALOR
	:
	XXXXXXXXXXXXXX

	
	
	

	PLAZO
	:
	XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

	
	
	

	LUGAR DE SUSCRIPCIÓN
	:
	VILLAVICENCIO – META 

	
	
	

	FECHA DE SUSCRIPCIÓN
	:
	XXX/XX/XXX




[bookmark: _Hlk38550802]Entre los suscritos a saber: NOMBRE RECTOR (A), mayor de edad, identificado con la cédula de ciudadanía No. XXXXXXXXX de XXXXXXX-XXXX, quien obra en nombre y representación de la UNIVERSIDAD DE LOS LLANOS en su calidad de Rector, designado por el Consejo Superior de LA UNILLANOS mediante la Resolución Superior No. 079 del 12 de diciembre de 2018 y Acta de Posesión N° 008 del día 14 de diciembre de 2018, Institución Oficial de Educación Superior, con carácter de Universidad del orden Nacional, creada mediante Decreto No. 2513 del 25 de noviembre de 1974, expedido por el Gobierno Nacional, con NIT No. 892.000.757-3, quien en adelante se denominará LA UNILLANOS por una parte, y por la otra, XXXXXX mayor de edad, identificada con la cédula de ciudadanía No XXXXXXXXXXXXXXX, con domicilio en la XXXXXXXXXXX, Villavicencio, quien mediante Resolución N° xxxxx del xxxxxxxxx de xxxx de xxxxxx y Acta de Posesión N° xxxxxxxxx del xxxx de enero de xxxxxx, fue nombrada en periodo de prueba  (o no) como docente tiempo completo vinculado a la Facultad xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx, y mediante Resolución Rectoral                   N° xxxxxxxxxxx fue incluido en el escalafón docente de la Universidad de los Llanos en la categoría de profesor xxxxxxxxxxx, quien en lo sucesivo de este documento se llamará EL COMISIONADO, hemos acordado celebrar el presente contrato de COMISIÓN DE ESTUDIOS, que se regirá por las cláusulas que más adelante se indican, previas las siguientes consideraciones: 1) Que la UNILLANOS es una Institución Oficial de Educación Superior, con carácter de universidad, del orden Nacional, creada mediante Decreto No. 2513 del 25 de noviembre de 1974, expedido por el Gobierno Nacional.  2) Que el artículo 69 y subsiguientes del Acuerdo Superior N° 002 de 2004 establece la comisión de estudios, indicando que se dispondrán de los recursos pertinentes para el disfrute de esta por parte de los docentes. 3) Que el Acuerdo Superior N° 011 de 2018 instituye el procedimiento y requisitos para otorgar comisión de estudios y el apoyo económico para la formación posgraduada a nivel de maestría y doctorado de los profesores de carrera de la Universidad de los Llanos. 4) Que el numeral 20 del artículo 20 del Acuerdo Superior N° 003 de 2021, indica que es función del Consejo Superior Universitario aprobar año sabático y comisiones de estudio de acuerdo con el Plan de Formación Docente. 5) Que mediante oficio del xxxxx de xxxxxxxx el profesor xxxxxxxxxxxxxxxxx solicitó al Consejo de Facultad xxxxxxxxxxxxxx realizar la comisión de estudios en xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx. 6) Que el Consejo de Facultad mediante oficio (o acta) decidió aprobar la comisión de estudios del profesor xxxxxx 7) Que el Consejo Académico mediante oficio (o acta) decidió avalar la comisión de estudios del profesor xxxxx 8) Que el Consejo Superior Universitario reunido en sesión ordinaria No xxxxxxxxxxxxxxx del xxxxx, una vez expedido el certificado de disponibilidad presupuestal N° xx de xxx de la División Financiera, aprobó el otorgamiento de la comisión de estudios de tiempo completo al profesor xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx. 9) Que mediante Resolución Superior No xxx de xxx se otorgó comisión de estudios, al profesor xxxxxxxxxxxxxx adscrito a la xxxxxxxxxxxxxxxxx para adelantar comisión de estudios de xxxxxxxxxxxx. 10) Que el jefe de la División de Servicios Administrativos de la Universidad de los Llanos, mediante oficio del xxxxxxxxxxxxxxx, certifica que, para la vigencia fiscal del xx de xxx de xxxxxx al xxxxxxxxxx, tiempo otorgado para la comisión de estudios por el Consejo Superior Universitario, el profesor xxxxxxxxxxxxx, devengará por concepto de sueldos y demás prestaciones la suma de xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx. 11) Que conforme a lo anteriormente señalado la Oficina de Vicerrectoría de Recursos Universitarios procede a la elaboración del presente contrato de comisión de estudios. Hechas las anteriores consideraciones se pactan las siguientes. CLÁUSULAS: PRIMERA: OBJETO: xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx. SEGUNDA: OBLIGACIONES DEL COMISIONADO DEL CONTRATO: Sin perjuicio de las obligaciones generales originadas legal y reglamentariamente con ocasión de la situación administrativa de comisión de estudios conferida mediante Resolución Superior N° xxx de xxx, por medio de la suscripción de este, el COMISIONADO se obliga expresamente a: 1. Cumplir estricta y satisfactoriamente con el programa de estudios objeto del presente contrato y, en atención a la dedicación de su vinculación, adelantar en su totalidad los estudios para los cuales se le confirió la comisión de estudios. 2. Poner toda su diligencia y cuidado para cumplir el programa académico exigido. 3. Suscribir una póliza de garantía por el cincuenta por ciento (50%) de los desembolsos que por cualquier causa realice la institución durante la comisión de estudios. 4. Rendir informes detallados semestrales o por período académico dirigidos al Consejo de Facultad sobre las actividades académicas desplegadas y evaluaciones propias de los estudios cursados y los documentos soporte que las acrediten tales como la certificación de la matrícula y las notas correspondientes. 5. Permanecer vinculado a la UNILLANOS, una vez culmine la comisión de estudios, prestando sus servicios de docencia, por el doble del tiempo de duración de la comisión. PARÁGRAFO La compensación de tiempo por comisión de estudios puede ser pospuesta cuando se trate de adelantar una nueva comisión para desarrollar estudios de doctorado en la misma área 6. Informar de manera inmediata al supervisor contractual de cualquier cambio o situación que altere o impida el normal desarrollo de la comisión otorgada. 7. Reintegrarse a la Universidad dentro de los tres (03) días hábiles siguientes a la terminación de la comisión de estudios, trámite que deberá surtirse ante el decano de la Facultad correspondiente. PARÁGRAFO Al finalizar el término de la comisión o cuando EL COMISIONADO haya renunciado a la misma antes del vencimiento de su término, deberá reintegrarse a sus funciones. Si no lo hiciere incurrirá en abandono del cargo. 8. Presentar el correspondiente título académico, debidamente convalidado por el Ministerio de Educación Nacional en un término no superior de doce (12) meses a partir del reintegro de su comisión de estudios. 9. Entregar una copia del trabajo de grado con destino a la biblioteca de la Universidad de los Llanos. 10. Presentar al supervisor contractual el informe final de su comisión dentro de los treinta (30) días hábiles siguientes al reingreso. 11. Dar oportuno y estricto cumplimiento a todas y cada una de las demás obligaciones y deberes que se encuentren a su cargo y se desglosen del presente contrato, durante el desarrollo de la comisión de estudios, así como de las obligaciones que, aunque no expresas en el contrato, se deriven de lo dispuesto en la normativa institucional, de lo contrario se entenderá incurso en causal de incumplimiento. TERCERA: VALOR DEL CONTRATO: El valor total del presente contrato es por la suma xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx), que la UNILLANOS cancelará al COMISIONADO en la medida que se vayan causando, por concepto de asignaciones mensuales, primas, bonificaciones, descansos remunerados y demás prestaciones legales y extralegales a las que tiene derecho en su calidad de DOCENTE TIEMPO COMPLETO O MEDIO TIEMPO XXXX, como aparecen relacionados en la certificación realizada por la División de Servicios Administrativos de fecha xxxx, documento que hace parte integral de este contrato. PARÁGRAFO: El COMISIONADO sabe y entiende que la cancelación de las sumas de dinero a que haya lugar, durante el término de duración de la comisión de estudios objeto del presente contrato, por concepto de los aumentos salariales y prestaciones sociales legales y extralegales decretados o reconocidos por el Gobierno Nacional o el Consejo Superior Universitario de la UNILLANOS, se encuentra supeditado a que el COMISIONADO actualice la póliza de garantía de la que trata la CLAUSULA XXX, hasta concurrencia de las susodichas sumas de dineros que se causen como consecuencia de reconocimientos o normativa. CUARTA: PAGO DE SALARIOS Y DEMÁS PRESTACIONES: La Universidad de los Llanos teniendo en cuenta la calidad de profesor en la categoría de profesor auxiliar tiempo completo, reconocerá y pagará al COMISIONADO el valor de los salarios y demás prestaciones, haciendo los respectivos descuentos de Ley. QUINTA: - TERMINO DE LA COMISIÓN: La comisión de estudios otorgada tendrá un término de un (01) año. A partir del día xxxxxxxxxxxxxxxx hasta el día XXXX, prorrogable hasta por tres (03) veces más, adicionando el tiempo previsto para el cumplimiento de las obligaciones derivadas de la comisión de estudios. SEXTA: OBLIGACIONES DE LA UNIVERSIDAD. 1. Cancelar al COMISIONADO en los precisos términos indicados en el presente contrato, el valor total del mismo. 2. Al vencimiento del término de duración de la comisión de estudios objeto del presente contrato, reintegrar al COMISIONADO al cargo del que es titular en la UNILLANOS o en otro de igual o superior categoría, salvo que aquel se encuentre inmerso en una situación jurídica a él imputable que legal o reglamentaria así lo impida. 3. Verificar el cabal cumplimiento de las obligaciones del presente contrato que estará a cargo del supervisor del contrato conforme a la cláusula octava. SÉPTIMA: DISPOSICIONES LEGALES. El presente contrato queda sujeto a las disposiciones legales y reglamentarias expedidas por el Gobierno Nacional y la Universidad de los Llanos para otorgar, ejecutar y finiquitar la comisión de estudios. OCTAVA: SUPERVISIÓN Y CONTROL: La vigilancia y supervisión del contrato por parte de la UNILLANOS, estará a cargo del xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx, o quien este encargado de tales funciones, quien realizará el seguimiento y verificación de las obligaciones definidas en el presente contrato por parte de EL COMISIONADO conforme a la Resolución Rectoral N° 1092 de 20021 y la resolución de designación correspondiente. NOVENA: GARANTÍAS: En cumplimiento del artículo 70 literal b) del Acuerdo 002 de 2004, para garantizar el cumplimiento de las obligaciones emanadas del presente contrato a cargo de la obligaciones que asume EL COMISIONADO, por el presente contrato, se obliga a constituir a favor de LA UNILLANOS y a su entera satisfacción, en una Compañía de Seguros legalmente establecida en Colombia, una póliza a favor de la Universidad para garantizar el cumplimiento general del contrato por valor equivalente al cincuenta por ciento (50%) por ciento del valor que devengará por el tiempo de la Comisión de Estudios, la cual permanecerá vigente por el término del contrato, y seis (06) meses más, contados a partir de la fecha de suscripción del contrato. DÉCIMA CONTRAPRESTACIÓN EN DINERO: La Universidad podrá exigir ejecutivamente el reembolso o pago de la totalidad de los sueldos, gastos de representación, prestaciones sociales, así como los demás derechos que la UNILLANOS le haya reconocido durante el disfrute de la comisión de estudios, sin necesidad de requerimientos privados o judiciales a los cuales renuncia desde ahora EL COMISIONADO,  en cualquiera de los eventos constitutivos de incumplimiento del contrato de comisión de estudios, señalando expresamente los siguientes casos: a) Cuando el COMISIONADO no entregue los informes periódicos que trata la clausula segunda del presente contrato. b) Cuando el COMIONADO no presente copia del título en el tiempo otorgado para tal fin. c)  Cuando el COMISIONADO no se reintegre al cargo dentro de los tres (03) días hábiles siguientes a la terminación de la comisión o al cumplimiento del objeto de esta, lo primero que ocurra. d) Cuando el COMISIONADO no contrapreste o deje de contrapestar a la UNILLANOS por el tiempo establecido en el respectivo reglamento. e)  El incumplimiento de cualquiera de las obligaciones que contrae en virtud de la comisión de estudios. PARAGRÁFO: Para cualquiera de los anteriores eventos, será prueba suficiente el acto administrativo motivado expedido por el rector de la UNILLANOS, declarando en debida forma, el incumplimiento de la comisión. DECIMA PRIMERA CLAUSULA PENAL PECUNIARIA: Se estipula como sanción penal pecuniaria una suma equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total del contrato, la cual se hará efectiva por la UNILLANOS como un mecanismo resarcitorio anticipado de los daños y perjuiciosos producidos por el atraso o incumplimiento en la prestación debida de la ejecución del presente contrato. El valor cancelado por el COMISIONADO a titulo de clausula penal no lo liberara de la obligación principal de cumplir a cabalidad el presente contrato. PARÁGRAFO: El COMISIONADO autoriza a la UNILLANOS con la firma del presente contrato, para que, a través de la División de Servicios Administrativos, se descuenten directamente de sus salarios y prestaciones sociales, cualquier suma de dinero que el COMISIONADO adeude a la UNILLANOS por el incumplimiento de la comisión. DÉCIMA SEGUNDA: REVOCATORIA: La UNILLANOS podrá, mediante resolución rectoral motivada, dar por terminado unilateralmente el presente contrato, en cualquier tiempo y sin lugar a indemnización alguna a favor de el COMISIONADO, en caso de incumplimiento de una cualquiera de las obligaciones que contrae a favor de la UNILLANOS en virtud del presente contrato, y podrá hacer efectivo el pago a su favor, de la suma o valor de la clausula decima. PARÁGRAFO: En caso de presentarse cualquiera de tales causales, el COMISIONADO deberá reintegrarse dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a la fecha en que quede en firme el acto administrativo que ordena la revocatoria, con el objeto de prestarle sus servicios a la UNILLANOS por el tiempo que proporcionalmente le corresponda, so pena de hacerse efectiva la exigibilidad de la póliza mencionada, sin perjuicio de las sanciones disciplinarias a que haya lugar. DÉCIMA TERCERA: RENUNCIA. Artículo 70 parágrafo 2 del Acuerdo Superior N° 002 de 2004. En caso de renuncia a una comisión de estudios, el Consejo de Facultad o Instituto evaluará el informe de las causales de la renuncia y emitirá concepto para que la administración tome las medidas del caso. DECIMA CUARTA: CLÁUSULAS EXCEPCIONALES. Al presente contrato se aplicará lo normado por el Estatuto de Contratación de la Universidad, en relación con la caducidad o la terminación, modificación o interpretación unilateral del mismo.  DÉCIMA QUINTA: AUTORIZACIÓN EXPRESA. Sin perjuicio de la acción ejecutiva a que hubiere lugar, el COMISIONADO autoriza en forma expresa para que se le descuenten directamente de sus prestaciones sociales todas las sumas de dinero que salga a deberle a la UNILLANOS con ocasión del incumplimiento de una cualquiera de las obligaciones asumidas por él a través de presente contrato de comisión de estudios; en consecuencia el COMISIONADO en forma expresa y desde ahora autoriza al Fondo en el que se encuentran depositadas sus cesantías, para que del valor correspondiente a las mismas, gire las sumas respectivas hasta concurrencia de lo adeudado a la Tesorería de la Universidad de los Llanos, en el evento de incurrir en causal de incumplimiento de cualquier obligación que con la suscripción del contrato asume. DÉCIMA SEXTA: CONVALIDACIÓN DE TÍTULOS: El COMISIONADO sabe y entiende que es el único responsable de la convalidación a que haya lugar, de los títulos que obtenga con ocasión de la comisión de estudios objeto del presente contrato. DÉCIMA SÉPTIMA: ACEPTACIÓN DE NORMAS: Porque las conoce y entiende, el COMISIONADO acepta expresamente todas las normas y condiciones que para la comisión de estudios se contemplan en los Acuerdos Superiores emanados por el Consejo Superior de la UNILLANOS, de igual forma a las demás normas nacionales pertinentes aplicables al caso concreto. DÉCIMA OCTAVA: CONSECUENCIAS DEL INCUMPLIMIENTO. Se considera incumplida la comisión de estudios y en consecuencia las obligaciones previstas en el presente contrato por parte del COMISIONADO en los siguientes casos: 1. Cuando no presente el título para el cual le fue otorgada la comisión de estudios. 2. Cuando no entregue los informes correspondientes a cada periodo académico de los estudios cursados. 3. Cuando no se reintegre al cargo en el tiempo estipulado, una vez finalice la comisión de estudios, 4. Cuando no contrapreste o deje de contraprestar a la UNILLANOS por el tiempo establecido en el contrato. 5. Cuando no de cabal cumplimiento a las obligaciones que se deriven del contrato y de las disposiciones institucionales. PARÁGRAFO PRIMERO:  El cumplimiento de cualquiera de las obligaciones que contrae el COMISIONADO en virtud del presente contrato, constituye por si solo, causal justificada para que la UNILLANOS por vía administrativa y judicial haga efectiva las garantías suscritas por el COMISIONADO obligándole al pago en dinero de las sanciones contenidas en el presente contrato. PARÁGRAFO SEGUNDO: La declaración de incumplimiento del COMISIONADO impedirá el otorgamiento de comisiones de cualquier tipo a su favor, durante los dos (2) años siguientes contados a partir de la ejecutoria del acto administrativo que así lo declare.  PARÁGRAFO TERCERO: La declaración del incumplimiento podrá dar lugar a que la UNILLANOS de por terminada su vinculación laboral con el COMISIONADO, sin perjuicio de dar por terminado unilateralmente el presente contrato, y de exigir el pago de las sumas o valores que se estipulan en la cláusula décima. DECIMA NOVENA. - PERFECCIONAMIENTO, LEGALIZACIÓN Y EJECUCIÓN DEL CONTRATO: El presente contrato se PERFECCIONA con: a) La elaboración del contrato por escrito; b) La suscripción de este por las partes y. Su LEGALIZACIÓN requiere: a) El otorgamiento de la póliza requerida en el presente contrato; y para su EJECUCIÓN se requiere: a) La aprobación de las garantías exigidas; b) Nombramiento del Supervisor. Estos documentos deben ser presentados dentro de los cinco (05) días hábiles siguientes a la suscripción del contrato. LA UNILLANOS verificará que las garantías cumplan los requisitos exigidos en el contrato para lo cual impartirá la aprobación correspondiente. 





	NOMBRE DE RECTOR (A)
Rector(a)

	xxxxxxxxx 
Comisionado(a)




Aprobo. xxxxxxxxxxxxxxxx
Vicerrector de Recursos Universitarios 


Revisó: xxxxxxxx
xxxxxxxxx

Proyectó: 
[bookmark: _GoBack]Contratista Profesional de Apoyo Of de V.R.U


UNIVERSIDAD DE LOS LLANOS
Sede Barcelona, Km. 12 Vía Puerto López
Tel. 608 661 16 23 Ext. 110- 167 
Email: licitaciones@unillanos.edu.co 
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