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	PROCESO:
	CONVOCATORIA PÚBLICA, (NÚMERO)

	OBJETO:
	(INDICAR EL OBJETO DEL PROCESO)


En el despacho de la Oficina de Vicerrectoría de Recursos Universitarios, siendo las (hora) del (día/mes/año), fecha y hora previamente señalada en el cronograma del proceso indicado en la resolución de apertura y el pliego de condiciones definitivo, se procede a dar inicio a la audiencia para la socialización de asignación de riesgos y aclaración del pliego de condiciones del proceso de la referencia, de conformidad con lo señalado en el numeral 7 del artículo 34 “Tramite de la convocatoria pública” de la Resolución Rectoral N° 0685 de 2021 Manual de Contratación.

ORDEN DEL DÍA

1. Registro y verificación de asistentes 

2. Desarrollo de la Reunión

3. Conclusiones

DESARROLLO DE LA AUDIENCIA

1. Registro y verificación de asistentes. 

Nota fuera de texto: si no se presentan asistentes externos dejar el siguiente texto:
Se deja constancia una vez instalada la audiencia, siendo las (hora), no se hizo presente ningún asistente externo de la institución, sin embargo, se registra la asistencia por parte de la Universidad de los Llanos, así:

	No.
	NOMBRES Y APELLIDOS
	IDENTIFICACIÓN
	CARGO

	
	
	
	

	
	
	
	


Nota fuera de texto: si se presentan asistentes externos dejar el siguiente texto:

Se deja constancia una vez instalada la audiencia, siendo las (hora), se hizo presente los siguientes asistentes externos a la institución:

	No.
	NOMBRES Y APELLIDOS
	IDENTIFICACIÓN
	PERSONA NATURAL O JURÍDICA QUE REPRESENTA

	
	
	
	

	
	
	
	


Asistentes por la Universidad de los Llanos:

	No.
	NOMBRES Y APELLIDOS
	IDENTIFICACIÓN
	CARGO

	
	
	
	

	
	
	
	


2. Desarrollo de la reunión:
Nota fuera de texto: si no se presentan asistentes externos dejar el siguiente texto:

Se da inicio a la audiencia asignación de riesgos y aclaración de pliego por parte de (nombre completo y cargo), en cumplimiento de lo establecido en el numeral 7 del artículo 34 “Tramite de la convocatoria pública” de la Resolución Rectoral N° 0685 de 2021 Manual de Contratación, sin embargo, tras la verificación y ante la inexistencia en la diligencia de personas interesadas en el proceso, se da por terminada la reunión y se cierra, siendo las (hora), y en constancia de lo anterior se firma por los que en ella intervinieron.
Nota fuera de texto: si se presentan asistentes externos dejar el siguiente texto:

Se da inicio a la audiencia asignación de riesgos y aclaración de pliego por parte de (nombre completo y cargo), en cumplimiento de lo establecido en el numeral 7 del artículo 34 “Tramite de la convocatoria pública” de la Resolución Rectoral N° 0685 de 2021 Manual de Contratación, (indicar de manera concisa los puntos desarrollados en la audiencia)
3. Conclusiones:
(Enunciar las conclusiones de la reunión)

Firman en constancia de lo anterior:
	Nombres y apellidos:
	
	

	Cargo o persona jurídica o natural que represente
	
	

	Firma:
	


	Nombres y apellidos:
	
	

	Cargo o persona jurídica o natural que represente
	
	

	Firma:
	


	Nombres y apellidos:
	
	

	Cargo o persona jurídica o natural que represente
	
	

	Firma:
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