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	PROCESO DE GESTIÓN DE BIENES Y SERVICIOS

	
	LISTA DE CHEQUEO DOCUMENTOS CONTROL DE PAGO

	
	Código: FO-GBS-32
	Versión: 02
	Fecha de aprobación: 18/05/2023
	Página: 1 de 1



	CONTRATISTA:   

	CONTRATO N°:  (Número)       DE: (Año) 
	N° PAGO:


	ITEM
	DOCUMENTOS
	EXPEDIENTE CONTRACTUAL
	PARA EL PAGO
	OBSERVACIONES

	1. 
	RUT actualizado (Fecha de generación del documento no mayor a 30 días)
	NA
	Copia
	Para todos los contratos

	2. 
	Compromiso presupuestal (interno y/o regalías)
	NA
	Copia
	Para todos los contratos

	3. 
	Factura electrónica de venta o cuenta de cobro
	Copia
	Original
	Para todos los contratos

	4. 
	Acta de terminación FO-GBS-18
	Original
	NA
	Para todos los contratos excepto contratos de obra

	5. 
	Acta de recibo a satisfacción de bienes y/o servicios FO-GBS-28
	Original
	NA
	Aplica para contratos de adquisición de bienes y servicios

	6. 
	Acta de recibo parcial o final contratos de obra FO-GBS-29 
	Original
	Copia
	Aplica para contratos de obra

	7. 
	Entrada de Almacén 
	Original
	Copia
	Aplica para contratos de adquisición de bienes

	8. 
	Informe contratista (modelo)

Para obra:

Memoria de cálculo FO-DIE-10
Planos récord debidamente firmado por las partes
Registro fotográfico FO-DIE13
Certificación de la escombrera

Relación de los bienes o elementos para dar de baja, previa viabilidad de la supervisión o interventoría (si aplica)

Informe de imprevistos 

Bitácora

Paz y salvo del personal que laboró en la obra

Paz y salvo SENA, ICBF, COFREM.  

Actualización y aprobación de garantía (Para recibo final).
	Original
	NA
	Para todos los contratos

	9. 
	Informe supervisor FO-GBS-30
	Original
	NA
	Para todos los contratos

	10. 
	Certificación de estar a paz y salvo con el sistema de seguridad social y parafiscales, de conformidad a lo reglamentado en la Ley 789 de 2002 y el Decreto 1273 de 2018 y el respectivo pago.

Anexar: Planilla de pago. 

Si presenta  certificación del revisor fiscal deberá adjuntar copia de: certificación de antecedentes junta de contadores,  tarjeta profesional.
	Copia
	Copia
	Para todos los contratos

	11. 
	Certificación supervisor o interventor autorización de pago FO-GBS-31
	Original
	Copia
	Para todos los contratos

	12. 
	Formato acta de liquidación bilateral de contrato FO-GBS-33
	Original
	Copia
	Para todos los contratos cuando aplique


Con la revisión de la documentación y requisitos allegados, se procede a continuar con el trámite del respectivo pago.
	Recibido Vicerrectoría Recursos:

Nombre completo y firma:

	Fecha de recibido:


Campus Barcelona, Km. 12 Vía Puerto López, Villavicencio – Meta

Campus San Antonio, calle 37 B N° 40 - 103 Barrio el Barzal, Villavicencio – Meta
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