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Reportar la informacion de las
diferentes fuentes de inversion, asi: 5 dias Habiles -
1 RUBROS DE Mensual Reporte * Ejecucion pasiva de Inversion Director Financiero posteriores al Correo de Banco de
INVERSION P (acumulado). cierre Financiero Financiera Proyectos
* Movimiento de los Rubros del mes vencido
(acumulado).
Oficina
Vicerrecursos
Reportar la ejecucion pasiva 5 dias Habiles - Oficina Juridica
2 ESTAMPILLA Mensual Reporte (acumulada) y los compromisos por Director Financiero posteriores al Correo de Oficina
PROUNILLANOS P centro de costos (mensual) de la cierre Financiero Financiera Planeacion
Estampilla PROUNILLANOS del mes vencido Oficina
Servicios
Administrativos
10 dias Habiles
mes vencido (el
informe del mes Plataforma
Reportar los CDP, RP, obligaciones y de diciembre se SIA Rectoria Contraloria
3 SIA OBSERVA Mensual Reporte pagos, de la Estampilla Director Financiero . OBSERVAYy/o Departamental
. . . presenta 10 dias Control Interno
PROUNILLANOS Ejecucién Pasiva. e correo de
Habiles a Febrero ; .
- Financiera
de la Siguiente
Vigencia)
* Reporte de la Ejecucion Activa
(Presupuesto Inicial, Ingresos 15 dias Habiles
. Acumulados, Adiciones, mes vencido (el
SN".ES (Sistema Reducciones, Créditos, informe del mes Plataforma s
Nacional de o - . Ministerio de
. Contracréditos). . . . de diciembre se SNIES y/o Rectoria i
4 Informacion de la Mensual Reporte * . ‘2 . Director Financiero . Educacion
i Reporte de la Ejecucién Pasiva presenta 15 dias correo de Control Interno )
Educacién s . o ; . Nacional
Superior) (Apropiacion, Compromisos, Total Habiles a Febrero | Financiera
P ordenes de pago, Total Adicion, Total de la Siguiente
Crédito, Total contra crédito, Total Vigencia)
Deducciones).
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posqrados, y sus respectios 10diss Habiles- | oo, g | Facultadesy
5 POSGRADOS Trimestral | Informe posgrados, y sus resp Director Financiero posteriores al ) : Direccién de
movimientos de ingresos y gastos por . . . Financiera
cierre Financiero Postgrados
centro de costos.
Pagina de la
Reportar el indicador de eficiencia . o Universidad/SI | SIG (Sistema
6 INDICA,DOR DE Trimestral | Reporte presupuestal de ingresos y eficiencia Director Financiero 15 dias Habllgs G/Indicadores/ | Integrado de
GESTION trimestre vencido . .
presupuestal de gastos. Gestion Informacion)
Financiera
PAI (Plan de Accion . Plan I . . : . s Herramienta Oficina de
7 Institucional) Trimestral Seguimiento al plan. Director Financiero Segun Solicitud de monitoreo Planeacion
CHIP- *Reporte de la Ejecucion Activa
PRESUPUESTO (Presupuesto Inicial, Presupuesto )
ORDINARIO Definitivo, Total Recaudo). Ultimo Dia Habil SCHIP y/o Rectoria Contraloria
8 (Consolidador de Trimestral | Reporte *Reporte de la Ejecucién Pasiva Director Financiero del mes siguiente correo de Generaldela
: R . - . Control Interno -
Hacienda e (Apropiacion Inicial, Presupuesto al trimestre Financiera Nacién
Informacion Definitivo, Compromisos, Ordenes de
Publica) Pago, Pagado).
CHIP- *Reporte de la Ejecucion Activa
PRESUPUESTO (Presupuesto Inicial, Presupuesto )
REGALIAS Definitivo, Recaudo). Ultimo Dia Habil SCHIP y/o Rectoria Contraloria
9 (Consolidador de Trimestral | Reporte *Reporte de la Ejecucion Pasiva Director Financiero del mes siguiente correo de Generaldela
: N C . - . Control Interno -
Hacienda e (Apropiacion Inicial, Apropiacion al trimestre Financiera Nacién
Informacion Definitivo, Compromisos,
Publica) Obligaciones, Pagos).
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Solicitar a la oficina de Tesoreria los Director Financiero
10 SOLICITUD Trimestral | Reporte saldos bancarios, traslados Jefe Division de Segun solicitud Correo de Direccion
INFORMACION . ) ’ Tesoreria Financiera Financiera
bancarios, cierre de bancos. .
Jefe de Contabilidad
INFORME Econmicas
EJECUTIVO ) Cuarta
RECURSOS . Informe Recursos Nacién de la Ultimo Dia Habil . Y
Cuatrime . I ; . . . . . - Correo de Rectoria Tercera de
1" NACION Informe situacion financiera y ejecucion Director Financiero del mes siguiente . : !
: stral . Financiera Control Interno Camaray
ARTICULO 91 DE presupuestal. al cuatrimestre Senado del
LA LEY 227 6 DE
Congreso de
2022 .
la Republica
MAPA DE RIESGO Cuatrime . - . . . . . - Herramienta Oficina de
12 INSTITUCIONAL stral Matriz Seguimiento a la Matriz. Director Financiero Segun solicitud de monitoreo Planeacion
SIA Reportar la ejecucion activa, Correo de Oficina de Contraloria
13 CONTRALORIA Semestral | Reporte ejecucion pasiva y compromisos de la | Director Financiero Segun Solicitud Financiera Planeacion Departamental
Estampilla PROUNILLANOS del Meta
PLAN DE Plan Suscripcion del Plan de ; : ; . L Herramienta Oficina de
14 MEJORAMIENTO Anual Mejoramiento. Director Financiero Segun Solicitud de monitoreo Planeacién
SUE (Sistema Correo de Rectoria Ministerio de
15 Universitario Anual Reporte Informacion Financiera. Director Financiero Segun solicitud . . Educacién
Financiera Control Interno .
Estatal) Nacional
ESTAMPILLA s
- . . Ministerio de
PROUNIVERSIDA Informacion Financiera (Ingresos, . . . . - Correo de Rectoria .
16 Anual Reporte ) Director Financiero Segun solicitud . . Educacién
D NACIONAL DE reservas, compromisos, pagos). Financiera Control Interno Nacional
COLOMBIA
SIRECI (Sistema de Ultimo Dia Habil - Contraloria
Rendicién - . . . . - Correo de Oficina de
17 - Anual Reporte Informacioén Financiera. Director Financiero Enero — Siguiente . ; . Generaldela
Electrénica de la . . Financiera Planeacion -
Vigencia Republica

Cuenta e Informes)
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Oficina de
Acto Publicacion Resolucion Rectoral Al momento de la Acuerdo Sistemas
PRESUPUESTO - mediante la cual se Clasifica y . . . A Superior y (Pagina de la
18 Anual Administra - Director Financiero firma de la ., . .
INICIAL . Distribuye el Presupuesto de la . Resolucion Universidad /
tivo . . Resolucién .
vigencia actual. Rectoral Documentacion
/ Presupuesto)
Oficina de
EJECUCION P . . . Ejecucion Sistemas
19 ACTIVA ¥ Anual Reporte igslrlr?jl(angg Eéfgigggpﬁgtsl\t/g é/eP;SIva Director Financiero 31 de enero Activay pasiva | (Pagina de la
EJECUCION vigencia que culmino siguiente vigencia | a corte de Universidad /
PASIVA 9 q ) diciembre Documentacion
/ Presupuesto)
Solicitud descuento electoral a la
oficina de admisiones, registro Y | Director Financiero
REPORTE control académico de la relacion de | jefe de Admisiones - . L Ministerio de
20 | DESCUESTOSDE | Anual Reporte estudiantes en beneficio electoral en N 3i1 2:3;0 siguiente (F:izrarﬁco;ied; Eilr';ea(r:\%i%r:a Educacion
VOTACIONES ocasion al ejercicio del derecho | Jefe Oficina de 9 Nacional
fundamental al  Sufragio (10% | Contabilidad
descuento).
Liberacion de saldos de Vicerrector de
. o Recursos
Compromisos, constitucion de . .
. ; Universitarios
reservas fenecidas y expiradas, jefe de la Division de Rectoria
CIERRE Cierre constitucion de saldos de recursos Jservicios 31 de diciembre Sistema Vicerrectoria de
21 FINANCIERO DE Anual . . con destinacion especifica y sin . . de la vigencia SICOF Acto
Financiero S o L administrativos Asesor - . Recursos
LA VIGENCIA. destinacién especifica, Constitucion D, . actual administrativo . o
. . juridico Director Universitarios
de ordenes de pago, cierre del . .
. . . Financiero Jefe
sistema de SICOF de la vigencia L .
actual Division de Tesgrerla
) Jefe de Contabilidad
Constitucion proyecciones, Oficina de
e | B B oSt in | beonec ™% | oams s+ | swema | Sgemes
22 | PRESUPUESTO Anual pertur P Y debais, const cursos posteriores al SICOF Acto gina
Financiera | actos administrativos (Consejo Universitarios . . X - . Universidad /
NUEVA VIGENCIA ; 9 . . . cierre Financiero administrativo .
Superior y Resolucion Rectoral), Director Financiero Documentacion
apertura sistema SICOF. / Presupuesto)
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Realizar a la oficina de tesoreria, la . ..
o . - Direccion
auditoria de caja general (fisico de . . .
caja) Cheques Girados, Cheques en Profesional de apoyo Financiera
AUDITORIA-CAJA | 2vecesal o o de la Direccién . Informe Oficina de
23 = Auditoria Blanco, y Legalizacién de Avances, ) . - Indefinida o o
GENERAL ano seguin los siguientes formatos: Financiera y Oficina Auditoria Contabilidad
FO-FIN-04 FO-FIN-05, FO-FIN-06y | 9© Contabilidad Ofioina Division
FO-FIN-07.




