
PROCESO BIENESTAR INSTITUCIONAL 
SOLICITUD DE RELIQUIDACIÓN DE MATRÍCULA 

Código: FO-BIN-11 Versión: 12 Fecha de aprobación: 28/04/2021 Página: 1 de 4 

LISTA DE CHEQUEO 
A continuación, se presenta la lista de chequeo de la documentación requerida para todas las solicitudes de apoyos 
económicos a matrículas por recursos de cooperativas, descuentos de hermanos o reliquidación de matrícula académica 
de los estudiantes de pregrado de la Universidad de los Llanos. En ella se indica los documentos a presentar según el 
tipo de apoyo que desee el estudiante y si este es presentado por primera vez o como renovación. 

No. DOCUMENTO A PRESENTAR HERMANOS RELIQUIDACIÓN COOPERATIVAS 

1.A Recibo de servicio público del domicilio donde residen 
actualmente los estudiantes. 

Nuevos 
Renovaciones Nuevos Todas las categorías 

1.B 

Registro impreso del FOSYGA para establecer la afiliación a un 
sistema de seguridad social o certificado de afiliación de la EPS 
donde especifique régimen (subsidiado o contributivo) y tipo de 
afiliación (cotizante, beneficiario, madre cabeza de hogar). Debe 
ser expedida en el mismo mes que presenta los 
documentos del descuento. 

Nuevos 
Renovaciones Nuevos Todas las categorías 

1.C Registro civil de los hijos del estudiante (Si tiene). Nuevos Nuevos 

1.D Registros civiles de nacimiento de los solicitantes, que acredite 
el parentesco de hermanos Nuevos - 

1.E 

Fotocopia del registro de matrimonio o declaración extrajudicial 
de unión marital de hecho. (Este hecho se verifica a través de 
visita profesional para establecer la unión del núcleo familiar). - - 

1.F Carta en la que se explique el (los) motivos de la solicitud de 
Reliquidación del valor de la Matrícula. 

- Nuevos 

1.G Carta en la que se explique el (los) motivos para declararse en 
condición de vulnerabilidad crítica En el caso que aplique 

2.A 
Si la vivienda es propia o familiar: Recibo de impuesto predial 
del año anterior 

Nuevos 
Renovaciones 

(*) Nuevos 
Todas las categorías 

2.B 

Si la vivienda es en arriendo: Copia del contrato de 
arrendamiento, donde se especifique valor del canon de 
arrendamiento y CON VIGENCIA NO MAYOR DE 1 AÑO 
(Anexar fotocopia de la cédula de ciudadanía del arrendador). 

Nuevos 
Renovaciones 

(*) 
Nuevos Todas las categorías 

2.C 

Otra situación de vivienda: Carta en la que se explique su 
situación de residencia, firmada por el estudiante y el propietario 
o arrendador de la vivienda (Anexar la fotocopia de la cédula de
ciudadanía del arrendador o propietario) 

Nuevos 
Renovaciones 

(*) Nuevos 
Todas las categorías 

3.A 

Trabajadores independientes 
-Certificado de ingresos expedido por un contador, vigencia no
mayor de 3 meses, especificando actividad económica
desempeñada por el estudiante o por el proveedor.
-Certificado de la Junta Central de Contadores, vigencia no
mayor de 3 meses. 
-Fotocopia de la Tarjeta Profesional del Contador.

Nuevos 
Renovaciones Nuevos 

Todas las categorías 

3.B 

Empleados (asalariados) 
-Certificación laboral expedida por el empleador con NIT, no
mayor de 3 Meses, especificando ingresos y actividad
económica.

Nuevos 
Renovaciones Nuevos Todas las categorías 

3.C Pensionados 
-Desprendible del último pago de la pensión

Nuevos 
Renovaciones Nuevos Todas las categorías 

4.A Víctimas del Conflicto Armado (Ley 1448 del 2011): Certificado 
de la Unidad de Atención y Reparación Integral a las Victimas Nuevos Nuevos 

4.B 
Población Indígena (Certificado que hace parte de una etnia 
expedido por el Representante Legal de la Etnia o por la 
Oficina de Asuntos Indígenas el ente territorial competente) 

Nuevos Nuevos 

Categoría indígenas 
(válido el presentado 

en la admisión) 

4.C Afro descendientes (Certificación expedida por el Ministerio 
del Interior) Nuevos Nuevos 

4.D Estudiante con discapacidad (Certificado médico que 
compruebe dicha limitación) Nuevos Nuevos 

Categoría 
Discapacidad (válido 
el presentado en la 

admisión) 

4.E Estudiante proveniente de Departamento sin Institución de 
Educación Superior Nuevos Nuevos 

Categoría Frontera 
(válido el presentado 

en la admisión) 
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Antes de diligenciar este formulario tenga en cuenta: 
1. El suministro de información falsa en el presente formulario y en los documentos que lo soporten, lo hace autor a la 

sanción de la matrícula máxima para ese período académico (Acuerdo 008 de 2020). 
2. TODOS los campos deben ser diligenciados (con información veraz y actualizada), con letra legible, sin tachones ni 

enmendaduras; de lo contrario su formulario NO será aceptado. 
 
Primer periodo  Segundo periodo  Fecha  Primera vez  Renovación  
 

I.    DATOS DE IDENTIFICACIÓN DE LOS ESTUDIANTES 

  E
st

ud
ia

nt
es

 

N Nombres y Apellidos Edad Identificación Código Programa Semestre 
Actual 

1       

2       

3       

4       

II.      INFORMACIÓN GENERAL DE LOS ESTUDIANTES 

E
st

ud
ia

nt
es

 

N Dirección de residencia Barrio Estrato Comuna Municipio/Dpto. 

1          

2      

3      

4      
 

E
st

ud
ia

nt
es

 

N Correo electrónico institucional  Teléfono Departamento de procedencia 

1    

2    

3    

4    
 

E
st

ud
ia

nt
es

 

N 
DATOS DE LA MADRE DATOS DEL PADRE 

Nombre de la madre Teléfono Fallecida 
(x) Nombre del Padre Teléfono Fallecido 

(X) 

1             

2             

3             

4             

E
st

ud
ia

nt
es

 

N 
¿El estudiante Pertenece a alguna de las siguientes comunidades? ¿Posee alguna 

discapacidad? 

¿Se le ha 
realizado visita 
domiciliaria? 

Indígena Afro 
descendiente 

Desplazado Departamento 
sin IES 

Madre/padre 
cabeza de 

hogar 
Discapacidad ¿Cuál? Si No 

1          

2          

3          

4          
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III.      DEPENDENCIA ECONÓMICA DE LOS ESTUDIANTES 

III.A. DEPENDEN DE SI MISMOS* 
* Se considera al estudiante que depende de sí mismo cuando este se 
ha emancipado de su padre y/o madre y no comparte con ellos ni 
lecho, ni techo, ni mesa 

PROVEEDOR 1.  PROVEEDOR 2.  

Empleado  Independiente sin negocio propio   Empleado  Independiente con negocio propio  

Independiente con negocio propio  Independiente sin negocio propio  

Actividad a que se 
dedica (si es 
independiente) 

 
Actividad a que se 
dedica (si es 
independiente)  

 

Nombre empresa  
(si es empleado)  Nombre empresa  

(si es empleado)  

Dirección de la empresa   Dirección de la empresa   

Nit de la empresa  Nit de la empresa   

Cargo  Teléfono 
empresa 

 Cargo  Teléfono 
empresa 

 

Total de ingresos mensuales: $  ___________________________________________ 

 

III.B. DEPENDEN DE OTRAS PERSONAS* 

* Existe dependencia económica cuando el estudiante comparte techo, lecho y mesa 
con su familia. 
En caso de que el estudiante trabaje y conviva con su madre o padre se considera 
una unión familiar y los dos ingresos deben ser sumados y reportados a los ingresos 
de la familia. 

 PROVEEDOR 1.  PROVEEDOR 2.  

Obrero  
Empleado  no 

profesional  
Empleado 
profesional  Obrero  Empleado no 

profesional 
 Empleado  

profesional  

Pensionado  Independiente sin local 
propio 

 Pensionado  Independiente sin local propio  

Independiente con local 
propio 

 Profesional 
independiente  

 Independiente con local 
propio 

 Profesional 
independiente  

Actividad a la que se 
dedica (Si es 
independiente)  

 
Actividad a la que se 
dedica (Si es 
independiente) 

 

Nombre de la empresa (si 
es empleado)  

Nombre de la empresa (si 
es empleado)  

Dirección empresa   Dirección empresa   

 Nit 
empresa  

Teléfono 
empresa  

 Nit empresa   Teléfono 
empresa 

 

Cargo  Salario 
mensual 

 Cargo  Salario 
mensual 

 

Total de ingresos mensuales: $  ___________________________________________ 

 

IV SITUACIÓN DE VIVIENDA DEL ESTUDIANTE 

ZONA DE LA VIVIENDA  
(marque con una X) Zona urbana  Zona rural  Vivienda propia  Vivienda arrendada  

¿El (los) estudiante (s) convive (n) con la familia? 

Estudiante 1 SI NO Estudiante 2 SI NO Estudiante 3 SI NO Estudiante 4 SI NO 
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