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. Objeto: Definir los parametros para realizar la correcta dispensacion informada de medicamentos, dispositivos médicos e insumos a los clinicos
tratantes, segln necesidades de los pacientes, asegurando el cumplimiento de los requisitos de la normatividad vigente.

. Alcance: Este procedimiento debe aplicarse cada vez que se dispensen medicamentos, dispositivos médicos e insumos. Inicia desde la solicitud
escrita cuando el medicamento lo requiera (formulario de COMVEZCOL) en el sistema o por medio verbal del mismo, y finaliza con su entrega o
devolucion.

. Referencias Normativas

Ley 485 de 1998, “Por medio de la cual se reglamenta la profesién de Tecndlogo en Regencia de Farmacia y se dictan otras disposiciones”.

Decreto 2200 de 2005, “por el cual se reglamenta el servicio farmacéutico y se dictan otras disposiciones”.

Decreto 2330 de 2006, “por el cual se modifica el Decreto 2200 de 2005 y se dictan otras disposiciones”.

Decreto 4725 de 2005, “por el cual se reglamenta el régimen de registros sanitarios, permiso de comercializacion y vigilancia sanitaria de los
dispositivos médicos para uso humano”.

Decreto 3050 de 2005, “por el cual se reglamenta el expendio de medicamentos”.

Resolucion 1403 de 2007 Ministerio de la Proteccién Social, “Por la cual se determina el Modelo de Gestién del Servicio Farmacéutico, se adopta
el Manual de Condiciones Esenciales y Procedimientos y se dictan otras disposiciones”™.

Resolucion 2003 de 2014 — Ministerio de salud y la proteccion social “Por la cual se definen los procedimientos y condiciones de inscripcién de
los prestadores de servicios de salud y de habilitacién de servicios de salud”.

Resolucidn 2955 de 2007 - Ministerio de la Proteccidon Social, “Por la cual se modifican algunos numerales del Manual de Condiciones Esenciales
y Procedimientos del Servicio Farmacéutico, adoptado mediante Resolucion 1403 de 2007 y se dictan otras disposiciones”.

Resolucidon 1167 de 2010 - ICA, “Por medio de la cual se establecen los requisitos para el registro y control de personas que se dediquen a la
comercializacion de insumos agropecuarios y/o semillas para siembra a través de establecimientos de comercio”.

Resolucidon 1478 de 2006 del Ministerio de la Proteccién Social, “Por la cual se expiden normas para el control, seguimiento y vigilancia de la
importacion, exportacion, procesamiento, sintesis, fabricacion, distribucion, dispensacién, compra, venta, destruccion y uso de sustancias sometidas
a fiscalizacién, medicamentos o cualquier otro producto que las contengan y sobre aquellas que son monopolio del Estado”.

. Definiciones:

CCV: Centro Clinico Veterinario.

Director técnico: Médico veterinario designado como director o responsable del servicio farmacéutico previa inscripcidn del establecimiento ante el
ICA, la secretaria de salud y el Fondo Rotatorio de Estupefacientes para el expendio de medicamentos de control especial.

Dispensacion. Es la entrega de uno o mas medicamentos y dispositivos médicos a un usuario interno por parte del personal de farmacia idéneo
segun la normatividad vigente.

Dispositivo Médico: Es cualquier instrumento, aparato, Equipo biomédico u otro articulo similar, utilizado solo o en combinacién para su uso en
Diagnastico, prevencion, supervision o tratamiento de una enfermedad.

Error de Medicacion: Cualquier incidente prevenible que pueda ocasionar dafio al paciente o dar lugar a una utilizacion inapropiada de los
medicamentos

Estupefaciente: Es la sustancia con alto potencial de dependencia y abuso.

Fondo Rotatorio De Estupefacientes: Es la Oficina encargada dentro de la Secretaria, Instituto o Direccién de Salud a nivel departamental, que
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ejerce la vigilancia, seguimiento y control a las entidades publicas, privadas y personas naturales que procesen, manipulen, sinteticen, fabriquen,
distribuyan, vendan, consuman, dispensen sustancias sometidas a fiscalizacion y medicamentos que las contengan; asi como garantizar la|
disponibilidad de medicamentos Monopolio del Estado a través de la dispensacion y distribucion en su jurisdiccion y las demas funciones que le sean
asignadas por el fondo nacional de estupefacientes (U.A.E). , o la institucion competente.

Franja Violeta: Es la caracteristica que identifica a los medicamentos de control especial.

Medicamento LASA: Son aquellos medicamentos con similitud fonética, ortogréafica o aspecto similar.

Medicamento: Sustancia que sirve para curar o prevenir una enfermedad, para reducir sus efectos sobre el organismo o para aliviar un dolor fisico.
Medicamentos de Control Especial (MCE): medicamentos que crean dependencia y su uso inadecuado conlleva al manejo ilicito de los mismos,
por lo que existen sistemas de vigilancia, seguimiento y control sobre ellos.

Recetario Oficial: Documento oficial autorizado por la entidad competente, de caracter personal e intransferible que utilizan los prescriptores de
salud para la formulacién de los medicamentos de control especial y de Monopolio del Estado.

Usuario: Profesionales de la Medicina Veterinaria y zootecnia adscritos a la Clinica docentes y propietarios.

5.

Condiciones Generales:

Para la prestacion del servicio farmacéutico es necesario:

El Regente de Farmacia debe diligenciar correctamente el formato de dispensacion de medicamentos, insumos y dispositivos médicos (FO-GAA-29),
después que el clinico tratante solicite los mismo de forma verbal o se registrara en el software de inventarios se esté implementando en la farmacia
del centro clinico veterinario.

Los médicos veterinarios o zootecnistas, para prescribir Medicamentos sometidos a fiscalizacién, deberan estar inscritos en el Consejo Profesional
de Medicina Veterinaria 'y de Zootecnia de Colombia — COMVEZCOL, donde obtienen el Registro y Matricula Profesional, de acuerdo a la Ley 073 de
1985 y la Ley 576 de 2000, sobre los profesionales autorizados para prescribir medicamentos de control especial o sustancias sometidas a
fiscalizacion.

La prescripcion de medicamentos de control especial para uso veterinario solo se podra efectuar en los recetarios oficiales suministrados por
COMVEZCOL para médicos veterinarios y médicos veterinarios zootecnistas.

Se debe entregar informe sobre distribuciéon y/o dispensacion de medicamentos sometidos a fiscalizacién a los respectivos Fondos Rotatorios de
Estupefacientes, dentro de los primeros diez (10) dias calendario de cada mes, conforme al formato que se establece en la Resolucion 1478 del 2006
(ANEXO No. 13).

Si la solicitud de medicamento es para realizar practicas, el formato (FO-GAA-29) debe ir debidamente firmado por el director del centro clinico V|
docente responsable, se debe solicitar minimo con 24 horas de anticipacion.

Solicitar el servicio dentro del horario de atencién establecido; de 8:00 am a 11:00 m, y de 2:00pm a 5:00pm.

Una vez terminado el procedimiento a realizar al paciente (por ejemplo: consulta, toma de muestras, cirugia, hospitalizacion, etc.) se debera informal
al técnico profesional de apoyo en recepcion, los gastos del paciente en medicamentos y dispositivos médicos.
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6. Contenido
No. ACTIVIDAD RESPONSABLE PRODUCTO
Solicitar el servicio
Nota 1: Si la solicitud es para realizar practica académica, el FO-GAA-29
1 Formato de dispensacién de medicamentos, insumos vy Formato de dispensacion de
' dispositivos médicos FO-GAA-29, debe ir firmado por el medicamentos, insumos y
docente responsable dispositivos médicos, o se
registrara en el software de
Usuario i i 5
Nota 2: Si los medicamentos o dispositivos médicos que van irlr?vlirr]rgzrr:(t);nz%isrﬁa
a ser dispensar son de alto costo, el médico tratante debe f p. del lini
comunicarse con el propietario del paciente para solicitar armacia ae _cen_tro clinico
autorizacién verbal para la administracién del medicamento o veterinario.
dispositivo médico.
FO-GAA-29
Formato de dispensacion de
] ] . ] - medicamentos, insumos y
2. | Dispensar los medicamentos, insumos y dispositivos dispositivos médicos, o se
médicos solicitados de forma escrita o verbal. Regente de registrara en el software de
s licitud del . g g farmacia / inventarios se esté
Nota: Si la solicitud del servicio son medicamentos de Profesional implementando en la
control especial (MCE) se debe verificar el diligenciamiento responsable farmacia del centro clinico
del recetario oficial (comvezcol) si cumple, dispensar los P S
medicamentos de control especial al profesional solicitante. veterinario.
Recetario oficial archivado
Regente de
3 Reahzar_ el reporte de lo dispensado en el Sistema de farma_ma/ Registro en el Sistema
Inventarios Profesional
responsable



https://sig.unillanos.edu.co/index.php/documentos-sig/file/957-fo-gaa-29-formato-de-dispensacion-de-medicamentos-insumos-y-dispositivos-medicos
https://sig.unillanos.edu.co/index.php/documentos-sig/file/957-fo-gaa-29-formato-de-dispensacion-de-medicamentos-insumos-y-dispositivos-medicos
https://sig.unillanos.edu.co/index.php/documentos-sig/file/957-fo-gaa-29-formato-de-dispensacion-de-medicamentos-insumos-y-dispositivos-medicos

Separar del recetario oficial un original, que quedara
archivado en el Establecimiento como dispensado, y
dos copias, en las cuales se anotard que fue Regente de
dispensado; una para el paciente y otra para el tramite farmacia
administrativo pertinente.

Recetario oficial archivado

Presentar informe sobre distribucién y/o dispensacion
de medicamentos sometidos a fiscalizaciéon a los
respectivos Fondos Rotatorios de Estupefacientes,
dentro de los primeros diez (10) dias calendario de cada
mes, conforme al formato que se establece en la Informe mensual sobre

presente Resolucién 1478 del 2006 (ANEXO No. 13). Regente de distribucion y/o

farmacia dispensacion de MCE.

Nota: En caso de pérdida de MCE, el director técnico debera
comunicar inmediatamente a la U.A.E. anexando la copia
de la denuncia ante el 6rgano competente, asi como los
avances que presente dicha investigacion.

Profesional de

Archivar el formato: Formato de dispensacion 2DOVO Historia

de Medicamentos, insumos y dispositivos médicos admir?is}[/rativo clinica

FO-GAA-29 o lo que se imprime del sistema carpeta de
archivo
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7. Flujograma:
INICIO
__ __ Cancelar el valor
Solicitar el servicio Solicitar los correspondiente al servicio

No

Diligenciar el formato o registrar
en el software de inventarios

medicamentos MCE

—» | FO-GAA-29

prestado en la unidad de
tesoreria de la Universidad,
y presentar el respectivo
recibo en el centro clinico
veterinario

v

e Esta correctamente
diligenciado?

Recetario oficial MCE

!

Si es para realizar
practicas debe ser
firmado docente
responsable

Archivar los formatos
FO-GAA-29

Entregar los medicamentos y
elementos solicitados.

Entregar los
medicamentos MCE y
archivar el recetario.

v

Realizar la cuenta por concepto
del servicio prestado de
acuerdo con las tarifas

preestablecidas
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8. Documentos de Referencia:
e FO-GAA-29 Formato de dispensacion de Medicamentos, insumos y dispositivos médicos.
9. Listado de anexos: NA.
10. Historial de Cambios:
Version Fecha Cambios Elaboré / Modificé Revisé Aprobé
01 01/06/2012 |Documento nuevo
Se cambia el nombre del Procedimiento, se redefine el objeto y
alcance del procedimiento, se incluyen nuevas definiciones y Yhoinson Aranda Anita Roque Claudio Javier Criollo
02 13/02/2013 |condiciones generales, y se cambian las actividades y el flujo Regente de Farmacia Directora Centro Representante de la
grama de manera que el documento se ajuste al procedimiento Clinico Veterinario Alta Direccion
real.
Se le actualizan las referencias normativas y se adicionan
03 06/02/2018 |actividades que se deben tener en cuenta para dispensacion
de medicamenticos
Se modifica el procedimiento uniendo el proceso de
dispensacién de medicamentos, insumos y dispositivo médicos Javier Ricardo Jara N
con el procedimiento de dispensaciéon de medicamentos de| Alix Yurani Sanabria | . Javier Ricardo Jara
04 10/03/2020 | il liza | ¢ . . IR te de F .| Director del Centro | Director del Centro
Contr.o espec.la.' se actualiza las .r.e erencias normatlvas, € egente de Farmacia Cinico Veterinario Cinico Veterinario
objetivo, condiciones generales, actividades y el flujograma, se
modifica el formato FO-GAA-29.
Se incorporan términos en consideraciones generales del
procedimiento, se incorporan responsables dentro de las B i _
0 08/11/202 actividades y se define nuevo formato FOGAA-29 como evidencial Alix Yurani Sanabria Eat;m Hel”éangez C D[?a”'te' ZdaTgra“tO
> 11 1 para la dispensacion de medicamentos, insumos y dispositivos| Regente de Farmacia rofesional de Aboyo rector det Lentro
1 : SIG/Planeacion Cinico Veterinario
médicos, o se registrara
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