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1. Objeto: Determinar el procedimiento para la solicitud de tutorias de practicas libres y remisiones de estudiantes a tutorias de practica Clinica
Simulada.

2. Alcance: El procedimiento aplica principalmente para los estudiantes de los programas de Enfermeria y de la Tecnologia en Regencia en Farmacia,
docentes adscritos a la facultad de ciencias de la salud, y atendiendo a las necesidades de tutorias. El procedimiento inicia con la solicitud de las
tutorias y finaliza con el registro estadistico del uso del laboratorio y de los equipos.

3. Referencias normativas:

*  Acuerdo Superior No. 015 de 2003, “Por el cual se expide el reglamento estudiantil de la Universidad de los Llanos”.
» Decreto 351 de 2014, “Por el cual se reglamenta la gestion integral de los residuos generados en la atencién en salud y otras actividades”.

4. Definiciones:

+ Bioseguridad: Es el conjunto de medidas preventivas que tienen por objeto minimizar el factor de riesgo que pueda llegar a afectar la salud
humana y el ambiente. (Decreto 351 2014).

»  Competencia: Habilidad para aplicar conocimientos y habilidad para alcanzar los resultados esperados. (CNA acreditacién en Colombia)

»  Tutoria: Una parte de la responsabilidad docente, en la que se establece una interaccion mas personalizada entre el profesorado y el alumnado
(aunque también, entre docente y docente o entre estudiante y estudiante), con el objetivo de guiar el aprendizaje de dicho alumnado, adaptandolo
a sus condiciones individuales y a su estilo de aprender, de modo que cada estudiante alcance el mayor nivel de dominio posible, siendo este es,
por tanto, un componente inherente de la formacién universitaria.

. Usuario: Docente, estudiante o cualquier otro miembro de la comunidad académica que, una vez aprobada la solicitud de uso del laboratorio, hace
uso de las instalaciones, equipos y materiales de este.

5. Condiciones Generales:

» Los usuarios deben cumplir con las normas generales de uso, bioseguridad, y demas contenidas en el reglamento general para el uso e ingreso del
laboratorio de simulacion, para poder hacer uso de él.

e Los residuos deben ser desechados de acuerdo con la norma para disposicion de residuos (Codigo de colores).

» Elméximo de personas permitido por tutoria son 6 estudiantes

» Las tutorias solicitadas dentro del tiempo directo del profesor para tutorias y requiere reforzar la practica clinica en el laboratorio, se diligencia el
formato (FO-GAA- 101) disponible en la pagina del SIG, esta tutoria serd dirigida por el profesor que realizé la solicitud.

» La tutoria solicitada dentro del tiempo libre del estudiante, y que voluntariamente el estudiante la solicita, este lo realizara mediante correo
electrénico laboratoriosimulacion@unillanos.edu.co, también lo puede realizar directamente en el laboratorio con la profesional de apoyo teniendo
en cuenta, las fechas, horarios y temas segun los requerimientos de los estudiantes y los coordinadores de cada curso.

e Las tutorias solicitadas dentro del tiempo libre del estudiante, que sean remitidas desde el curso, la remisién la realizara el profesor quien dirige la
practica o el coordinador del curso, diligenciando el formato individual (si es un estudiante) o colectivo (si son varios estudiantes), disponible en la
pagina SIG (FO-GAA- 283 o FO-GAA- 284) y enviarlo al correo laboratoriosimulacion@unillanos.edu.co, o en forma personal. Con esta solicitud nos
comunicaremos con los estudiantes para disponer de una agenda.

» Las tutorias que son dirigidas bajo una remisién, al final del cumplimiento de la competencia se le entregara al estudiante el formato de cumplimiento
de la competencia, con la firma de la profesora quien dirige la tutoria y esta a su vez entregara al estudiantes para que sea entregarlo a su
coordinadora del curso para su seguimiento.
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El control de cumplimiento de competencias de las tutorias la realiza el coordinador del curso.

e Las solicitudes y remision de tutoria serdn analizadas por el director(a) del laboratorio en busca del cumplimiento a las necesidades del uso del

laboratorio.

» El profesional de apoyo del laboratorio y el docente debe revisar el estado de las areas y de los equipamientos al inicio y al final de su uso.

» En caso de averia o pérdida de algunos de los implementos o equipos de simulacién, el docente y su grupo son responsables por su reposicion.

» Se espera el comportamiento adecuado de los usuarios, y el cumplimiento de la normatividad y recomendaciones para su uso.

» El uso de los espacios de practica se realizaran haciendo uso de las recomendaciones establecidas en el PT-GTH-01 Protocolo de bioseguridad

para la prevencion, reduccién de la exposicién y mitigacion del contagio de la covid-19.

. Contenido:

No.

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

PRODUCTO

Diligenciar y presentar solicitud de tutorias en el
laboratorio de simulacién para ser agendado.

Nota: Para asegurar una correcta planeacion del uso de los
espacios, las solicitudes de préstamos deben realizarse previo a
la necesidad de uso del laboratorio.

Estudiante/ Docente
Profesional de apoyo

FO-GAA-283
Formato Remisién
Individual De
Estudiantes A Tutorias

FO-GAA-284
Formato Solicitud De
Tutorias Colectivas

Centro De Simulacién
FCS

FO-GAA-101
Formato Solicitud
Préstamo Laboratorio De

Nota 2: Los estudiantes y docentes adoptaran las medidas de
autocuidado, asi como de cuidado de los equipos y materiales
entregados para el desarrollo de la actividad en el laboratorio.

Simulacién
> Realizar el agendamiento del espacio solicitado en el | Profesional de apoyo /
' laboratorio Docente
Prestacion del servicio de laboratorio:
FO-GAA-90
Nota 1: Se debe realizar una orientacion a los estudiantes y/o Formato de compromiso
profesores sobre los directrices de bioseguridad, cuidado en el Profesional d / para el uso de
3. manejo y manipulacion de los equipos y utensilios y reglamento rofesional de apoyo laboratorio
en general del laboratorio. Docente o responsable FO-GAA-176

Formato de control de
ingreso al laboratorio
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No. ACTIVIDAD RESPONSABLE PRODUCTO
Entrega de espacio, equipos e implementos. FO-GAA-100
E i D Regi lici
4, Nota: Una vez finalizado el servicio, el profgsor o estudian'te StUd::Q;iésa%Tee nte o i%litgoe ?aebz?;?grlijg y
responsable debe entregar en buenas condiciones el espacio, fi d trad
los equipos y los implementos facilitados. Irmado por entrada.
FO-GAA-176
Formato de control de
ingreso al laboratorio
Protocolo cierre del servicio de laboratorio. FO-GAA-176
Hojas de vida de equipos
y bases de datos
5 Nota 1: Recibir area y verificar estado de los equipos e | Pprofesional de apoyo/ estadisticas
. implementos usados. i
Nota 2: Asegurar el registro de salida del usuario. Docente o responsable actualizadas.
Nota 3: Actualizar hoja de vida de equipos. FO-GAA-129
Nota 4: Registrar uso de laboratorio y equipos en fisico y base Registro de uso de
de datos estadistica. equipos de laboratorio
firmado por salida.
Formato de control de
uso diario de equipos.

1. Flujograma:

No aplica.

2. Documentos de Referencia:

FO-GAA-90: Formato de registro de compromiso para el uso del Laboratorio firmado por entrada.
FO-GAA-101: Formato de registro de solicitud y uso de laboratorio firmado por entrada.
FO-GAA-176: Formato de registro de ingreso al laboratorio.
FO-GAA-129: Formato de registro de uso de equipos de laboratorio firmado por salida.
FO-GAA-283: Formato Remision Individual De Estudiantes A Tutorias
FO-GAA-284: Formato Solicitud De Tutorias Colectivas Centro De Simulacién FCS
Hojas de vida equipos (Base datos Excel)

Base de datos Excel uso estadistico de laboratorio

3. Listado de anexos:

Este documento no contiene anexos
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4. Historial de Cambios:
Version Fecha Cambios Elaboré / Modificé Reviso6 Aprobo

Carlos Castro Tobén . P
Miguel Angel
/ Prof. Apoyo F?amirezg/

Prof. Doraly Mufioz Acuia Coordinacion .
01 17/02/2021 Documento Nuevo Directora del Laboratorio | Laboratorios Fabian %?;fr'::z:r

Hernandez C / Prof. :
Apoyo Calidad Laboratorios
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