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Villavicencio, (día/mes/año) 

Señor(a)

NOMBRE DEL POSIBLE CONTRATISTA

Teléfono: ________

Dirección: ________

Correo: __________

La ciudad

Asunto: Solicitud cotización 
Cordial saludo,

Por medio de la presente me permito solicitar cotización como estudio de mercado para la Universidad de los Llanos con las siguientes condiciones: 

Objeto:
Tipo contrato: 
Plazo de ejecución: 

Forma de pago: 

Lugar de entrega o ejecución: 
Características y/o condiciones técnicas: Deberá cotizar bienes y/o servicios de origen lícito, de marca reconocida en el mercado nacional como internacional, con las siguientes características:
(Fichas técnicas)
Condiciones de presentación de cotización:

Debe considerar en los precios de su cotización, todos los costos requeridos (directos e indirectos) incluyendo por separado el valor del IVA, costos de papelería, impuestos, tasas y contribuciones; costos generales de desplazamiento. Así mismo en un futuro proceso contractual y de la eventual participación aquellos costos en términos de garantías a favor de la Universidad. (Si aplica)
Aclaramos que somos agentes de retención, por lo tanto, estamos en la obligación de realizar retención en la fuente de los Impuestos Nacionales (retención en la fuente a título de renta / retención en la fuente por IVA / retención de ICA).

Le solicito amablemente que la cotización se allegue a más tardar el (día/mes/año), junto con certificado de existencia y representación legal y copia del RUT, con el fin de poder realizar el estudio de precios del mercado que se adelanta por la Universidad.
No siendo otro el motivo de la presente.

(NOMBRE COMPLETO)
Vicerrector de Recursos Universitarios o quien haga sus veces
Elaboró: (nombre completo)
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